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Taxa fér KOPIOR, UTSKRIFTER OCH AVSKRIFTER AV ALLMANNA HANDLINGAR

Inledning

Allmanheten har ritt att utan avgift ta del av allmanna handlingar hos en myndighet.
Om den som begir ut en handling 6nskar en kopia eller avskrift pa handlingen har
kommunen ritt att ta ut en avgift. I taxan framgar Sigtuna kommuns avgifter.

Allmin handling

Med allmin handling menas framstallning i skrift eller bild samt upptagning som kan
lidsas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas endast med tekniskt hjialpmedel om den
térvaras hos myndighet och ér att anse som inkommen eller upprittad hos
myndigheten.

Tillampningsomrade

Kommunens nimnder med verksamheter, kommunala heligda bolag samt bolag dir
kommunen dger en majoritetspost ska ta ut avgift enligt denna taxa nir en
verksamhet efter begiran limnar ut;

e kopia eller avskrift av allmdn handling, analog som elektronisk
e utskrift av elektronisk handling
e kopia av ljud- eller bildupptagning eller utskrift av ljudbandsupptagning

e bestyrkta avskrifter, kopior eller utdrag

Avgifter

Samtliga avgifter 4r momsfria.

Dubbelsidigt riknas som en sida.

Pappershandling - lamnas ut pa plats eller skickas med brev
Format A4 och A3

Bestillning av 1-9 sidor: ingen avgift
Bestillning av 10 sidor: 50 kronor

Varje sida dirutéver: 5 kronor per sida

Format A2-A0

Avgift tas ut fran forsta sidan
A2: 50 kr per sida

Al: 70 kr per sida

AQ: 100 kr per sida
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Taxa fér KOPIOR, UTSKRIFTER OCH AVSKRIFTER AV ALLMANNA HANDLINGAR

Pappershandlingar som scannas in - lamnas ut med e-post
Bestillning av 1-9 sidor: ingen avgift

Bestillning av 10 sidor: 50 kr

Varje sida darutover: 5 kr per sida

Digitala handlingar (kopior av fardiga elektroniska handlingar) - lamnas ut
med e-post
Handling 1-9: ingen avgift

Handling 10: 50 kronor
Varje handling darutéver: 5 kronor per styck.

Digitala handlingar som lamnas ut pa annat medium ex. CD, DVD, USB -
lamnas ut pa plats eller skickas med brev

Handling 1-9: ingen avgift

Handling 10: 50 kronor

Varje handling darutéver: 5 kronor per styck.

Sjilvkostnadspris tillkommer f6r medium.

Avskrifter eller bestyrkt kopia
125 kr per paborjad fjirdedels timme.

Konvertering av information till annat lagringsmedium
125 kr per paborjad fjirdedels timme.

Avqift for porto

Kommunen har ritt att dven ta ut portokostnad om forsindelsen Gverstiger 20 gram
samt f6r eventuell rekommenderad post, postférskottsavgift eller annan sdrskild
kostnad for att med post, bud eller liknande férmedling sinda den begirda
handlingen till mottagaren.

Ovriga bestammelser

Avgift fran forsta sidan vid aterkommande smabestallningar

Eftersom de nio forsta kopiorna dr avgiftsfria finns det risk for dterkommande sma
bestillningar. Nir det dr uppenbart att bestillaren missbrukar bestimmelsen om
avgiftsfrihet kan kommunen ta betalt redan fran och med f6rsta sidan.
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Taxa fér KOPIOR, UTSKRIFTER OCH AVSKRIFTER AV ALLMANNA HANDLINGAR

Undantag for avgift

Avgift tas inte ut internt inom kommunens férvaltningar, kommunens
tortroendevalda och nimnder (inklusive gemensamma nimnder) eller kommunens
bolag. Aven media med giltigt utgivningsbevis ska undantas avgift.

Hur handlingar lamnas ut

I Sigtuna kommun limnas handlingar ut antingen digitalt eller i pappersform.
Kommunen har ingen skyldighet att limna ut handlingar via e-post, men dia manga
handlingar finns lagrade elektroniskt dr det effektivt att skicka med e-post.
Utlimnande av handlingar via e-post far inte ske om:

e Handlingarna omfattar en stérre mingd, kinsliga, eller sarskilt skyddsvirda
personuppgifter.

e Det innebir merarbete f6r myndigheten att limna ut handlingarna via e-post
jamfort med at limna ut i pappersform.

Sarskild taxa for geografisk information
For geografiska informationstjanster har kommunfullmiktige antagit en sirskild taxa.
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