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Inledning 
Allmänheten har rätt att utan avgift ta del av allmänna handlingar hos en myndighet. 
Om den som begär ut en handling önskar en kopia eller avskrift på handlingen har 
kommunen rätt att ta ut en avgift. I taxan framgår Sigtuna kommuns avgifter. 

Allmän handling  
Med allmän handling menas framställning i skrift eller bild samt upptagning som kan 
läsas, avlyssnas eller på annat sätt uppfattas endast med tekniskt hjälpmedel om den 
förvaras hos myndighet och är att anse som inkommen eller upprättad hos 
myndigheten.  

Tillämpningsområde 
Kommunens nämnder med verksamheter, kommunala helägda bolag samt bolag där 
kommunen äger en majoritetspost ska ta ut avgift enligt denna taxa när en 
verksamhet efter begäran lämnar ut;

 kopia eller avskrift av allmän handling, analog som elektronisk

 utskrift av elektronisk handling

 kopia av ljud- eller bildupptagning eller utskrift av ljudbandsupptagning

 bestyrkta avskrifter, kopior eller utdrag

Avgifter 
Samtliga avgifter är momsfria. 

Dubbelsidigt räknas som en sida. 

Pappershandling - lämnas ut på plats eller skickas med brev 
Format A4 och A3
Beställning av 1-9 sidor: ingen avgift 

Beställning av 10 sidor: 50 kronor 

Varje sida därutöver: 5 kronor per sida 

Format A2-A0
Avgift tas ut från första sidan

A2: 50 kr per sida

A1: 70 kr per sida 

A0: 100 kr per sida  
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Pappershandlingar som scannas in - lämnas ut med e-post 
Beställning av 1-9 sidor: ingen avgift 

Beställning av 10 sidor: 50 kr 

Varje sida därutöver: 5 kr per sida 

Digitala handlingar (kopior av färdiga elektroniska handlingar) - lämnas ut 
med e-post 
Handling 1-9: ingen avgift

Handling 10: 50 kronor 

Varje handling därutöver: 5 kronor per styck.  

Digitala handlingar som lämnas ut på annat medium ex. CD, DVD, USB - 
lämnas ut på plats eller skickas med brev  
Handling 1-9: ingen avgift

Handling 10: 50 kronor 

Varje handling därutöver: 5 kronor per styck.  

Självkostnadspris tillkommer för medium.

Avskrifter eller bestyrkt kopia   
125 kr per påbörjad fjärdedels timme. 

Konvertering av information till annat lagringsmedium 
125 kr per påbörjad fjärdedels timme. 

Avgift för porto
Kommunen har rätt att även ta ut portokostnad om försändelsen överstiger 20 gram 
samt för eventuell rekommenderad post, postförskottsavgift eller annan särskild 
kostnad för att med post, bud eller liknande förmedling sända den begärda 
handlingen till mottagaren. 

Övriga bestämmelser 
Avgift från första sidan vid återkommande småbeställningar
Eftersom de nio första kopiorna är avgiftsfria finns det risk för återkommande små 
beställningar. När det är uppenbart att beställaren missbrukar bestämmelsen om 
avgiftsfrihet kan kommunen ta betalt redan från och med första sidan.



Taxa för KOPIOR, UTSKRIFTER OCH AVSKRIFTER AV ALLMÄNNA HANDLINGAR

5 (5)

Undantag för avgift
Avgift tas inte ut internt inom kommunens förvaltningar, kommunens 
förtroendevalda och nämnder (inklusive gemensamma nämnder) eller kommunens 
bolag. Även media med giltigt utgivningsbevis ska undantas avgift. 

Hur handlingar lämnas ut
I Sigtuna kommun lämnas handlingar ut antingen digitalt eller i pappersform. 
Kommunen har ingen skyldighet att lämna ut handlingar via e-post, men då många 
handlingar finns lagrade elektroniskt är det effektivt att skicka med e-post. 
Utlämnande av handlingar via e-post får inte ske om: 

 Handlingarna omfattar en större mängd, känsliga, eller särskilt skyddsvärda 
personuppgifter. 

 Det innebär merarbete för myndigheten att lämna ut handlingarna via e-post 
jämfört med at lämna ut i pappersform. 

Särskild taxa för geografisk information
För geografiska informationstjänster har kommunfullmäktige antagit en särskild taxa.
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