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Dokumentnamn Dokumenttyp

Rutin f6r in- och omflyttning sirskilt boende Rutin
Faststalld/uppréttad Version Senast reviderad Giltig till

2023-06-07 [Tex1,2, 3] 2023-06-06 Tillsvidare
Dokumentansvarig/processéagare Beslutsinstans

Kvalitetschef AOF Forvaltningsledningen

Kontrollera alltid att utskriven kopia 4r giltig. Ny version kan ha skapats sedan utskriften gjordes.

Syfte

Att sakerstilla in/om och utflyttningsférfarandet for sdrskilt boende.

Beskrivning

Rutin f6r in/om och utflyttningsforfarandet f6r sirskilt boende.

Den enskilde blir beviljad sirskilt boende

Skicka beslut och Bistindshandliggare Omgiaende.
komplett

informationsmaterial till

den enskilde.

Informera
boendesamordnare.

Ta kontakt med utférare Boendesamordnare Omgaende.
via telefonsamtal /mail.

Ring eller skicka Boendesamordnare Omgiende.
bestillning via

mail/verksamhetssystem

till utférare och reservera

ligenheten.

Kontakta den Utforare Omgaende.
enskilde/nirstaende for att
boka visning av ligenhet.

Kontakta den Boendesamordnare Dagen efter
enskilde /nirstaende for att fa visning.
besked om den enskilde

tackar ja eller nej till erbjuden
ligenhet.
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Den enskilde har tackat ja till erbjuden ligenhet

Informera utforaren om att Boendesamordnare
den enskilde tackat ja

Skriv hyreskontrakt med den Utforare

enskilde.

Boka tid for

informationssamtal med den
enskilde/legal foretridare
och kom 6verens om datum
for inflyttning.

Informera den Boendesamordnare
enskilde/legal féretridare
- att inflyttning fran

ordinirt boenden ska ske

inom fem kalenderdagar

fran att den enskilde

tackat ja

- att inflyttning ska ske
omgdende vid
utskrivningsklar frin
korttidsplats eller

slutenvard.
Inf6r inflytt
Sikerstill den enskildes Utforare, legitimerad
behov av hilso- och personal

sjukvardsinsatser sasom
likemedel, MTP och
hjalpmedel.

Omflytt pa grund av férindrat hilsotillstand

Kontakta Utforare/boendesam
boendesamordnare i de fall ordnare/brukare/for
brukaren har behov av annat etradare

boende.

For dialog kring

boendesituation/placering.

Omgaende.

Efter att den
enskilde tackat ja.

Omgaende.

Infor inflytt.

Efter provade
atgirder.
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Om samtycke sker till
omplaceringen stills
brukaren som prioriterad till

tilltankt boende.

Omflytt pa grund av eget val

Ta kontakt med

Myndighetsenheten.

Handligg byte enligt rutin
?val och kéhantering for

sarskilt boende”.

Brukare

Bistindshandliggare/
boendesamordnare

Vid 6nskemal

om byte.

Efter
inkommet
Onskemail om
byte.




