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Den här informationshanteringsplanen omfattar hanteringsanvisningar för de handlingstyperna som Sigtuna kommun hanterar inom ramen för 
samhällsbyggnadskontoret. Planen är framtagen tillsammans med verksamheten. Informationshanteringsplanen bygger på de verksamhetsprocesserna 
som Sigtuna kommun jobbar i. Dessa finns fastställda i Sigtuna kommuns klassificeringsstruktur (KS/2024-xxxx)  

Läsanvisningar 

Det här dokumentet om fattar en kort sammanställning över de processerna som har definierats inom ramen för verksamhetsområdet Ge stöd. Detta 
för att verksamheterna enklare ska kunna hitta hanteringsanvisningarna för respektive handlingstyp.  

Själva handlingstyperna är uppradade per verksamhetsprocess och ska förstås generiskt. Ett protokoll ska hanteras på samma sätt, oavsett om beslutet 
tas i Bygg- och Miljönämnden eller i Kommunstyrelsen.  

Hanteringsanvisningarna består av följande rubriker: 

Handlingstyp – Här anges handlingstypen/informationstypen som avses 

Bevaras/gallras – Om en handling ska bevaras och därmed i sinom tid överlämnas till kommunarkivet anges det här. Ska handlingstypen däremot 
gallras framgår det av den här kolumnen när handlingen ska gallras. Förekommande gallringsfrister är exempelvis 2 år efter ärendets avslut eller 7 år efter 
avslutat bokföringsår. 

Förvaringsplats – Under förvaringsplatsen anges var originalet förvaras under den tid verksamheten behöver ha åtkomst till den. Om handlingstypen 
lagras i ett IT-system ska namnet på IT-systemet framgå här. 

Sekretess - Här anges om sekretess förekommer. Möjlighet ges att ange exakt paragraf enligt OSL. Detta ska betraktas som ett stöd till verksamheten 
vid utlämningar och ev. behörighetshanteringar. Notera även att när en handling lämnas över till kommunarkivet, då följer sekretessen med och kan 
slå tillbaka mot den levererande nämnden. 

GDPR – Här anges förekomst av personuppgifter. Notera att kommunarkivet har rätten att behandla personuppgifter i arkivändamål, även om 
verksamheten inte längre har rätt att behandla personuppgiften. 
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Diarieföring – Här avses diarieföring i ett av kommunens centrala diarieföringssystem. Detta ska förstås utifrån allmänhetens möjlighet till insyn via 
diarieföring och de register som uppstår i samband med detta.  

Avlämningsfrist till kommunarkiv - Här anges enligt vilken frist handlingstypen ska levereras till kommunarkivet. Denna frist är av särskild 
betydelse om handlingstyperna som innehåller personuppgifter men som inte längre får behandlas i verksamheten (se GDPR). Fristen sätts utifrån 
verksamhetens behov av att kunna återanvända sin egen information. Om sekretess förekommer ska särskild uppmärksamhet fästas vid 
avlämningsfristen, då sekretessen följer med handlingen och kan hindra ett utlämnande till levererande part i framtiden.  

Gallringsgrund – Själva informationshanteringsplanen utgör ett gallringsbeslut för de handlingarna som omfattas av gallring. I vissa fall finns det 
dock ett kommungemensamt gallringsbeslut som nämnderna kan använda sig av. Detta gäller i dagsläget främst handlingar av ringa och tillfällig 
betydelse (KS/2015-xxxx). I det fall gallringsbeslutet lutar sig på laga krav (ska gallras) eller ett kommungemensamt gallringsbeslut ska detta framgå av gallringsgrunden. 
Hänvisningen ska vara exakt.  

Anmärkning – Under anmärkning finns det utrymme att kommentera handlingstypen eller dess hantering ytterligare.  
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4 Arbeta med samhällsbyggnad  

4.1 Arbeta med samhällsplanering – Beslutsinstans KS 

4.1.1 Hantera planprocess (detaljplanprocessen) 

4.1.2 Hantera översiktsplan 

4.1.3 Hantera framtagande av prognos för bostadsförsörjning 

4.1.4 Offentlig dialog 

4.2 Exploatera och nyttja mark – Beslutsinstans KS 

4.2.1 Hantera arrenden och övriga nyttjanderätter  

4.2.2 Hantera upplåtelse av offentlig plats 

4.2.3 Hantera markexploatering  

4.2.4 Markanvisning  

4.2.5 Annektering 

 

4.3 Utförandeprocess byggnation – Beslutsinstans KS 

4.3.1 Bygga fastigheter 

4.3.2 Bygga anläggning (park, väg, lekplats m.m.) 
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4.4 Arbeta med infrastruktur – Beslutsinstans KS 

4.4.1 Hantera gator, vägar, torg och broar  

4.4.2 Hantera trafikärenden  

4.4.3 Hantera parkeringsplatser och fordon (rörelsehindrade) 

4.4.4 Hantera parker och grönområden 

 

4.5 Förvalta fastigheter – Beslutsinstans KS 

4.5.1 Lokaluthyrning/ lokalbokning 

4.5.2 Drift och underhåll 

 

4.6 Adressättning – Beslutsinstans KS 

4.6.1 Hantera adressändring och adressättning  

4.6.2 Namnsättning offentliga platser och vägar 

 

4.7 Arbeta med kartleverans – Beslutsinstans KS 

4.7.1 Leverans av kartproduktion 

4.7.2 Mätningsinsats  
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4.8 Hantera bygglov – Beslutsinstans BMN 

4.8.1 Anmälan enligt PBL 

4.8.2 Bygglovsprocess 

4.8.3 Hantera bostadsanpassning 

4.8.4 Hantera förhandsbesked 

4.8.5 Hantera förstudier från plan 

4.8.6 Hantera lantmäteriärenden 

4.8.7 Tillsyn olovliga ärenden 

4.8.8 Tillsyn hiss och andra motordrivna anordningar 

4.8.9 Tillsyn obligatorisk ventilationskontroll (OVK) 

 

4.9 Livsmedel – Beslutsinstans BMN 

4.9.1 Hantera livsmedel 

4.9.2 Hantera dricksvatten 

4.9.3 Hantera receptfria läkemedel 

4.9.4 Hantera tobak 

4.9.5 Hantera alkohol 
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4.10 Miljö- och hälsoskydd – Beslutsinstans BMN 

4.10.1 Ansökan om tillstånd  

4.10.2 Anmälan enligt miljöbalken (MB) 

4.10.3 Tillsyn av miljö- och hälsoskydd 

4.10.4 Miljösanktionsavgift 

4.10.5 Svara för naturskydd 

4.10.6 Enskilt avlopp 

4.10.7 Radon 

4.10.8 Köldmedier 
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4.1 Arbeta med samhällsplanering 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 

Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

4.1.1 Hantera planprocess 

Lämna planbesked 

Ansökan Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Bekräftelse till sökande Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut   

Beslut positivt planbesked Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
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Fullmakt Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut   

Karta Bevaras Lex Förekommer Nej Ja       

Registreringsbevis 
Bolagsverket Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut   

Skrivelse gällande plan Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

För exempelvis exploatering. 
Om beslutsunderlag bevaras ska 
dessa också bevaras. I annat fall 
gallras de efter två år.  

Tjänsteskrivelse positivt 
planbesked Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Fakturaunderlag 10 år Raindance Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 1, 2010   
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Beslut negativt planbesked 2 år Lex Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut   

 
 
 

Tjänsteskrivelse negativt 
planbesked 2 år Lex Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut   

Hantera detaljplan 

Ansökan om planbesked Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Bebyggelseinventeringar, 
dokumentation av Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Beslut Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Fastighetsförteckning/ 
markägarförteckning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Inklusive beställning av 
fastighetsförteckning 
programsamråd 
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Genomförandebeskrivning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
Granskningsutlåtande Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Grundkarta Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Laga kraftbevis Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Miljökonsekvensbeskrivning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Områdesbestämmelser Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
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Planavtal Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Planbesked Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Planbeskrivning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Plankarta Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Planprogram, program Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Samrådsredogörelse Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Samrådsyttrande Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Startavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
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Tjänsteskrivelse, förslag till 
beslut  Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Underlagsmaterial Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Utredningar Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Överklagandehänvisning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Översiktsplan Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Planer för markanvändning och 
byggande bör bevaras. Kan vara 
värdefulla ur ett historiskt och 
lokalhistoriskt perspektiv och 
för förståelse av samhällsdebatt 
och planeringstänkande.  

Administrativa handlingar  
Vid inaktualitet, 
tidigast efter 2 år Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Handlingar som enbart visar hur 
planprocessen genomförts t ex 
utskick, kungörelser/annonser, 
förteckningar över följebrev, 
underrättelser, kallelser, enskilda 
remissvar 

Avbrutna planer 10 år Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Kan vara av kulturhistoriskt 
värde 
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Inventeringar, dokumentation 
av 10 år Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Bedömning görs om de därefter 
fortfarande är aktuella. Kan vara 
av historiskt intresse och bör då 
bevaras 

Mötesanteckningar 10 år Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Planuppdrag och -versioner 10 år Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Underlag för planavgift 10 år Raindance Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 1, 2010   

Återkallanden av plan  10 år Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Kan vara av kulturhistoriskt 
värde 

Hantera överklagan 

Inkommen överklagande av 
beslut Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Överklagan från Länsstyrelsen 
eller klagande/sökande. beslutet 
måste angå den klagande och ha 
gått denne emot, och den 
klagande måste, innan 
granskningstiden har gått ut, ha 
lämnat skriftliga synpunkter som 
kommunen inte tillgodosett i 
planen. 

 
 Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Överlämnas till MMD eller 
MMÖD 
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Rättidsprövning och 
överklagat beslut överlämnas 
till Mark- och miljödomstolen 
- Skrivelse 
 
Rättidsprövning avvisad Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 Om sent inkommen  

 
 
Överklagan av beslut från 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Med tillhörande underlag och 
motivering 

 
Överklagan av rättidsprövning 
- skrivelse Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om inkommer 
i rätt tid) - skrivelse Vid inaktualitet Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
 
 
 
 
 
Mottagningsbevis/ 
mottagningsbekräftelse från 
Länsstyrelsen Vid inaktualitet Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   
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4.1.2 Hantera översiktsplan 

 

Analys av befintlig 
översiktsplan Bevaras Lex Nej Nej Ja     

Avser tjänsteskrivelser. Görs 
varje mandatperiod av 
kommunfullmäktige.  

Avgränsningssamråd 
miljökonsekvensbeskrivning 
(MKB) Bevaras Lex Nej Nej Ja       

Beslut - Aktualisering av 
översiktsplan (ÖP) Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Beslut om uppdrag att arbeta 
om översiktsplan (ÖP). 
Genererar ny ÖP 

Fördialog - enkäter och 
anteckningar Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Varierar beroende på upplägg 
för samråd. Kan t.ex. vara 
sammanställning av enkät, 
dokumentation. från 
fokusgrupper, hemsida, 
dialoganteckningar m.m. 

Granskningshandling Bevaras Lex     Ja     

Granskningshandling skickas på 
remiss till länsstyrelsen, 
regionplaneorgan och berörda 
kommuner med flera under 
granskningen. 

Laga kraftbevis Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Protokoll om aktualisering  Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       
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Protokoll om uppdrag Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Redogörelse Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Samrådhandlingar Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Samrådsredogörelse Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     

Inkomna yttranden redogörs för 
i samrådsredogörelsen där 
synpunkter kommenteras och 
resulterar i eventuella 
revideringar av förslaget. 

Särskilt utlåtande Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Tjänsteskrivelse Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Tjänsteskrivelse beslut om 
samråd Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Utredningar Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       
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Yttrande Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

 
 
Översiktsplan (ÖP) Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

 
 
 
 
Planer för markanvändning och 
byggande bör bevaras. Kan vara 
värdefulla ur ett historiskt och 
lokalhistoriskt perspektiv och 
för förståelse av samhällsdebatt 
och planeringstänkande.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Överklagande, tillhörande 
handlingar  Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Själva förfarandet av 
översiktsplanen kan överklagas, 
ej innehållet i översiktsplanen. 
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4.1.3 Hantera framtagande av prognos för bostadsförsörjning 

 

 
 
 
 
 
Befolkningsprognos Bevaras G:\SBK Nej Förekommer Ja       
 
 
Bostadsbyggnadsprognos Bevaras G:\SBK Nej Förekommer Ja       

 
Planbesked Bevaras G:\SBK Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
 
 
 
 
 
Underlag Vid inaktualitet G:\SBK Förekommer Förekommer Ja     

Beviljade planbesked prövas på 
nytt i denna process 
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4.1.4 Föra offentlig dialog 

 

Hantera synpunkter 

 
 
 
 
Inkommen synpunkt Bevaras Lex/ Artvise Förekommer Förekommer Ja       

Svar på synpunkt Bevaras Lex/ Artvise Nej Förekommer Ja       
Hantera felanmälan 

 
 
 
Inkommen felanmälan Bevaras Artvise Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
 
 
 Bevaras Artvise Förekommer Förekommer Ja       
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Svar på felanmälan 

Hantera frågor  

 
 
 
 
 
Inkommande frågor Bevaras Lex/ Artvise Förekommer Förekommer Ja       

Svar på frågor Bevaras Lex/ Artvise Förekommer Förekommer Ja       
Anordna hearings, öppna hus 

Dokumentation  Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       
 
 
 
 
 
 
 
 
Inbjudan Vid inaktualitet Lex Nej Nej Ja     Inbjudan till samråd, öppet hus  
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4.2 Exploatera och nyttja mark 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 
 
Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

 

4.2.1 Hantera arrenden och övriga nyttjanderätt 

Ansökan - Förfrågan av 
markanvändning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Avtalsservitut Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 inkl. Ledningsavtal 

Arrendeavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Till exempel jordbruksarrende 

Betesavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Beslut Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   
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Föravtal (t.ex. optionsavtal, 
avsiktsförklaring, 
intentionsavtal) Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Genomförandeavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Information till berörda 
fastighets- och markägare Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Investeringshandlingar egna 
projekt Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Kommunövergripande avtal 
(t.ex. samverkansavtal) Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Markförfrågningar Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     
Bevarande/gallring beror på typ av 
fråga 

Markupplåtelseavtal för 
allmänna ledningar Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Nyttjanderättsavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 inkl. jakträtt 

Tomträttsavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Styrande dokument, 
utredningar och rapporter Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
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4.2.2 Hantera upplåtelse av offentlig mark 
 

Ansökan om upplåtelse Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Beslut  Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     Beviljande/avslag av ansökan 

Remiss från polisen Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Remissyttranden till polisen Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Riktlinjer exploatering Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Tillstånd från polisen Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Faktureringsunderlag 10 år Raindance Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 1, 2010 för upplåtelse 

Upplysning om olika tillstånd  Vid inaktualitet Lex Ja Förekommer Ja       
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4.2.3  Hantera markexploatering 
 

Avtal, beslut och underlag vid  
köp, byte, gåva och försäljning 
av  
fast egendom (jord)  Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
Besiktningsprotokoll gällande 
kulturhistoriskt värdefulla 
byggnader Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Exploateringsavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Exploateringsavtal när 
entreprenören äger  
marken, markanvisningsavtal 
när kommunen  
äger marken 

Fastighetsregister Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Fastighetsvärderingar Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Genomförandeavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Säkerhetshandling Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Pantbrev, bankgaranti, 
borgensförbindelse,  
(säkerhet för 
gatukostnadsersättning,  
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skuldförbindelser, 
exploateringsavtal). 

Utredning - Markundersökning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Information till berörda 
fastighets- och markägare Vid inaktualitet Lex Förekommer Förekommer Ja       
4.2.4 Hantera markanvisning 
 

Allmänplatsupplåtelseavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Arrendeavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Beslut om markanvisning  Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Gåvobrev Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Inbjudan markanvisning Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Inkomna anbud/ 
intresseanmälningar Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
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Inskrivningsbevis Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Kvitto köpeskilling Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Köpeavtal/ köpekontrakt Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Köpebrev Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Lagfartsbevis/ underrättelse 
om lagfart Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Markanvisningstävling Bevaras Lex Ja Förekommer Ja     Tills tävlingen är avgjord 

Markanvisningsavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Markanvisningsavtal när 
kommunen äger marken. 
Avtalet ger exploatören 
ensamrätt att förhandla med 
kommunen. Exploateringsavtal 
när exploatören eller kommunen 
äger marken. Avtalet reglerar 
exploateringen. 

Markgenomförandeavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
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Nyttjanderättsavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Pantbrev Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Pantbrev. Säkerhet 
(gatukostnadsersättning, 
skuldförbindelser, 
exploateringsavtal). 

Riktlinjer markanvisning Bevaras Lex Nej Nej Ja       

Taxerings-, gravitations-, 
inskrivningsbevis Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Tomträttsavtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Tävlingsbidrag och 
utvärderingsunderlag Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Tävlingsbidrag (t.ex. 
markanvisningstävling, 
anbudstävling, arrendetävling) 

Underlag till markanvisning/ 
anbud Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     Riktlinjer för markanvisning 

Utvärderingsprotokoll Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Värdering Bevaras Lex 

OSL 31 kap. 
16 § 19 kap. 
1§ Förekommer Ja       
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Yttranden  Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

Yttranden som markägare, 
sakägare t.ex. 
grannmedgivanden. Interna 
remisser till bygglov förvaras i 
bygglovs 
ärendehanteringssystem. 
Externa remisser förvaras i 
kommunstyrelsens 
ärendehanteringssystem. 

Öppningsprotokoll Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Överenskommelser om 
fastighetsreglering Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Ansökan om inskrivning Vid inaktualitet Lex Förekommer Förekommer Ja       

Energideklarationer 10 år Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 När ny deklaration upprättats 

Exploateringskalkyler Vid inaktualitet Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Då exploateringen är genomförd 

Fastighetstaxering/deklaration  5 år Lex Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 5 år efter ny fastighetstaxering. 

Lagfartansökan Vid inaktualitet Lex Förekommer Förekommer Ja     Gallras när lagfartsbevis erhållits 
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Lantmäteriförrättningar Vid inaktualitet Lex Nej Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Representerar kommunen som 
markägare. Ansöker om 
förrättning. Gallras då originalen 
finns hos lantmäteriet 

4.2.5 Hantera annektering  
 
 
 
 
 
 
Anmälan Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Bekräftelse Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Beslut Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Fotografier Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Fullmakt Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
Förteckning Bevaras Lex/G:\ Förekommer Förekommer Ja     

Förteckning över annektering av 
kommunal mark/ privat mark 
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Riktlinjer annektering Bevaras Lex/G:\ Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
 
Skrivelse Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     

t.ex. kommunikation med 
motpart 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yttranden  Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
 
 
 
 
 
Faktureringsunderlag 10 år Raindance Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 1, 2010   
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4.3 Utförandeprocess byggnation 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 
 
Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

4.3.1 Bygga fastigheter 
 

Antagna offerter Bevaras G:\ Nej Ja Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Offerter som inte hanteras av 
upphandlingsenheten. 

Arkeologiska undersökningar, 
information Bevaras G:\ Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Besiktningsprotokoll, 
kulturhistoriskt värdefulla 
byggnader Bevaras G:\ Nej Nej Ja       

Beslut Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja     

Beslut om fortsättning, 
Protokoll från projektledarmöte 
m.m. 

Delrapporter Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Projektrapport 

Ekonomisk 
redovisning/budget Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 Projektkostnader, detaljerad.  
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Entreprenadavtal, beställning Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     
Även protokoll från 
anbudsgenomgång. 

Entreprenörens projektdagbok Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Som tillför sakuppgift 

Fotografier, filmer Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Geotekniska 
grundundersökningar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Informationsmaterial,  
egenproducerat Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Information till närboende och 
verksamhet, 
presentationsmaterial från 
arkitekt 

Information rör 
kulturhistoriska byggnader 
som inte får rivas eller 
förändras Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Byggnader som på grund av sitt 
kulturhistoriska värde inte får 
rivas eller förändras 
(byggnadsminnen etc.) 

Konsultavtal, beställning Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     
Även protokoll från 
anbudsgenomgång. 

Korrespondens Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Som tillför sakuppgift. Sparas i 
projektportal.  

Modeller Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Fysisk modell 
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Planer Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Riskanalys, sanerings-, kvalitets-, 
arbetsmiljö och miljöplaner 
m.m. 

Protokoll från sammanträden Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Byggmöten, projektmöten, 
projekteringsmöten, startmöten 
etc. 

Slutbesiktningar, protokoll Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja       

Tekniska beskrivningar av 
projekt Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Utredningar och förstudier Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     
Som ligger till grund för 
projektet 

Utvärderingar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     
T ex leverantörsutvärderingar 
eller erfarenhetsåterföring. 

Övrig dokumentation av 
projekt Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Som tillför sakuppgift, t ex 
adress- och distributionslistan, 
egenkontroller, delegering av 
arbetsmiljö och elektronisk 
personalliggare m.m. 

Besiktningsprotokoll, ej 
kulturhistoriskt värde 

10 år efter garanti 
tidens utgång G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

För byggnader som bedöms ha 
ett kulturhistoriskt värde ska 
protokollen bevaras. 

Dokumentation avs. 
instruktioner för drift och 
underhåll Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Bevaras så länge anläggningen är 
i drift.  Vid avslut av projekt ska 
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dessa handlingar överföras till 
Fastighetsenheten 

Faktureringsunderlag 10 år G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 1, 2010 10 år efter garantitidens utgång 

Låsschema Vid inaktualitet G:\ Ja Ja Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Projekt levererar låsschema. 
Förvaltningen ansvarar för 
register. 

Relationshandlingar 
Bevaras/Vid 
inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Ritningar och beskrivningar 
sparas i fastighetssystem. Sista 
versionen. Övriga gallras vid 
inaktualitet. 

Ritningar och beskrivningar Vid inaktualitet 
G:\/ 
iBinder Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 Sparas efter varje skede. 

Rutinmässig korrespondens Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Tidplan 2 år G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Tjänsteanteckningar och 
underlag Vid inaktualitet iBinder Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Som inte tillför sakuppgift. 
Sparas i projektportal. 

Övriga ansökningar och 
tillstånd Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 T ex ansökan el, Vattenfall 

Övriga avtal 2 år G:\ Nej Förekommer Ja     
Gallras två år efter upphörande. 
Avtal som inte hanteras av 
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upphandlingsenheten, t ex 
tecknande av serviceavtal. 
Diarieförs i LEX 

4.3.2 Bygga anläggning (park, väg, lekplats m.m.) 
 
Antagna anbud/offerter med 
tillhörande handlingar: 
anbudsförfrågan, 
anbudsunderlag, 
anbudssammanställning med 
mera Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Som inte hanteras av 
upphandlingsenheten. 
Exempelvis offert/anbud från 
ramavtalad E eller UE. 

Arkeologiska undersökningar, 
information rörande Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Avtal Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     
Ev. serviceavtal ex maskiner och 
fordon 

Entreprenadavtal/beställning Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Beställningar/avrop. Även 
fördelningslista 

Fotografier, filmer Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Innan projekt påbörjas, vid 
sprängning mm. 

Igångsättningstillstånd Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja       

Information rörande 
projektplanering Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 Projektkort 
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Informationsmaterial 
egenproducerat Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Ev. runt sprängning. Annars 
genom kommunikation 

Korrespondens Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Felanmälan och synpunkter som 
tillför sakuppgift. 

Planer, t ex riskanalys, 
sanerings- och miljöplaner mm Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Sparas i projektmapp 

Protokoll från sammanträden,  
byggmöten, projektmöten etc. Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Inkl. underlag för uppföljning av 
ekonomi 

Projektdagbok Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Begärs in från E i vissa projekt 

Ritningar, relationsritningar, Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     
Sista versionen, övriga kan 
gallras vid inaktualitet. 

Slutbesiktningar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja       

Tekniska beskrivningar av 
projektet Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     T.ex. pumpstation, trafiksignal 

Uppdragshandlingar och 
projektdirektiv Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Beställning från SBK 

Övrig dokumentation över 
projektet Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja     Som tillför sakuppgift 
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Ansökan och tillstånd för  
sprängning och för explosiva  
varor Vid inaktualitet G:\ Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Finns i UH av E. E ansöker och 
förvarar. 

Besiktningsprotokoll 

10 år efter 
garantitidens  
utgång G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Beläggningsarbeten, 
pumpstationer, trafiksignaler, 
förbesiktning inför sprängning 
mm 

Dokumentation avseende  
instruktioner för drift och  
underhåll Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

 
Bevaras så länge anläggningen är 
i drift 

Faktureringsunderlag 

2 år efter 
garantitidens  
utgång. G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 1, 2010   

Rutinmässig korrespondens Vid inaktualitet G:\ Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Sprängjournaler 

10 år efter 
garantitidens  
utgång G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 Kopplat till förbesiktning 

Tidplan 2 år G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Utvärderingar Vid inaktualitet G:\ Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Erfarenhetsåterföring, 
vinterväghållning etc. 

Övriga ansökningar och 
tillstånd Vid inaktualitet G:\ Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

TA-planer, schaktansökningar, 
länsstyrelsen, Bygg- och 
miljöförvaltningen, bygglov mm 
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4.4 Utförandeprocess byggnation 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 
 
Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

Hantera synpunkter 
 

Inkommen synpunkt 
Bevaras/ Vid 
inaktualitet 

Artvise/ 
Infracontrol Nej Förekommer Ja       

Svar på synpunkt 
Bevaras/ Vid 
inaktualitet 

Artvise/ 
Infracontrol Nej Förekommer Ja       

Hantera felanmälan 
 

Inkommen felanmälan Vid inaktualitet 
Artvise/ 
Infracontrol Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 När felet åtgärdats 

Svar på felanmälan Vid inaktualitet 
Artvise/ 
Infracontrol Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 När felet åtgärdats 

Hantera frågor 
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Inkommande frågor med mejl  
Bevaras/ Vid 
inaktualitet 

Artvise/ 
Infracontrol Nej Förekommer Ja       

Svar på frågor med mejl 
Bevaras/ Vid 
inaktualitet 

Artvise/ 
Infracontrol Nej Förekommer Ja       

4.4.1 Hantera gator, vägar, torg och broar 
 

Avtal Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       

Entreprenadavtal av betydelse Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Som inte hanteras av 
upphandlingsenheten 

Planer för gatubelysning, 
ombyggnader,  
drift och underhåll av vägar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Seriebyten t ex, armaturer mm. 
Ombyggnad ur driftaspekten. 

Utredningar och rapporter, 
gator och vägar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Skicket på vägar 

Felanmälan Vid inaktualitet Infracontrol Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 När felet åtgärdats 

Polisrapporter, trafikskador 
med mera  
– sammanställning 2 år G:\ Nej Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Underlag till sammanställning 
gallras vid inaktualitet 

 
 
Hantera broar 
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Broliggare, dokumentation 
rörande broar Bevaras 

Bro och 
tunnel 
management
, BaTMan Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Information om byggår, 
besiktningar, reparationer. All 
dokumentation om broar, både 
egna och Trafikverkets inom 
kommunen, finns i BaTMan. 

Schakttillstånd 
 

Ansökan 2 år 
Närarkiv/ 
Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Blankett, ritningar, skisser. 
Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Beslut om schakttillstånd 2 år 
Närarkiv/ 
Lex Nej Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Vägvisning 2 år 
Närarkiv/ 
Lex Nej Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Skyltning. Avvakta ny 
delegationsordning. Gallras 2 år 
efter godkänd slutbesiktning 

Slutbesiktningsprotokoll 2 år 
Närarkiv/ 
Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Beslut om viten 2 år 
Närarkiv/ 
Lex Nej Förekommer Ja     

Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Hantera gatuskyltar 
 
Nymontering av 
gatunamnsskyltar:  
avtalsteckning  Bevaras   Nej Förekommer Ja       
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Synpunkter på 
saknade/skadade  
gatunamnsskyltar Vid inaktualitet   Nej Förekommer Ja       

intern-/Extern 
kommunikation Vid inaktualitet   Nej Förekommer Ja       
Hantera gatubelysning 
 
 
 
 
 
Styrande dokument, 
utredningar och  
rapporter, belysning Bevaras   Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
Besiktningsprotokoll/tillsyn Vid inaktualitet   Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 Gallras utifrån avskrivningstid 

 
 
 
 
 
 
Drift och underhåll,  
belysningsschema, register, 
ritningar Vid inaktualitet   Nej Förekommer Ja     Uppdateras löpande. 
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4.4.2 Hantera trafikärenden  
 

Utredningar  Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     av trafiksäkerhetsåtgärder 
Trafikövervakning 
 

Felparkeringsavgifter 2 år Lex Ja Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Om kommunen administrerar  
felparkeringar kan 
informationen  
gallras efter 10 år. Anonymiseras 
efter 2 år. 

LTF 
 

Lokala trafikföreskrifter och 
trafikliggare Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     

Beslut ska anmälas som 
delegationsbeslut till KS 

Upphävande av lokala 
föreskrifter Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       
Fordonsflytt 
 

Fordonsvraksutreding 2 år Lex Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut GBO CCT 

Beslut om flytt av fordon 10 år Lex Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

GBO CCT. Beslut om flyttning 
(blankett) till fordonsägaren kan 
inte överklagas. 



Lokala föreskrifter för Informationshanteringsplan 
 

48 (190) 
 

Hantera dispens för tung, bred, lång eller hög transport 
 
Ansökan om dispens för tung, 
bred,  
lång eller hög transport 2 år Lex Förekommer Förekommer Ja     

Trafikverket ansvarar för 
ansökan och  
beslut. 

Yttrande - beslut om dispens 2 år Lex Nej Förekommer Ja     
Trafikverket ansvarar för 
ansökan och beslut. 

TA-plan 
 

Beslut om viten Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja     
Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Ansökan - blankett 2 år Lex Nej Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Blankett, ritningar, skisser. 
Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Beslut om 
trafikanordningsplaner 2 år Lex Nej Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Kontroller/Inspektioner Vid inaktualitet Lex Nej Förekommer Ja     
Gallras 2 år efter godkänd 
slutbesiktning 

Genomförda trafikmättningar 
 

Trafikmätningar, 
sammanställning Bevaras G:\ Nej Nej Ja       
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Underlag till trafikmätningar 10 år G:\ Nej Nej Ja       
 
4.4.3 Hantera parkeringsplatser och fordon 
 
Hantera kommunala fordon 
 

Manual Bevaras Zenit Nej Nej Ja       

Avtal Vid inaktualitet Zenit Nej Nej Ja     Leasingavtal etc. 

Besiktningsprotokoll Vid inaktualitet Zenit Nej Nej Ja       

Däckinformation Vid inaktualitet Zenit Nej Nej Ja       

Felanmälan/ servicebeställning Vid inaktualitet Zenit Nej Nej Ja       

Fakturor 10 år Raindance Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 1, 2010   

Laddkortsbeställning Vid inaktualitet Zenit Nej Nej Ja       
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Hantera laddstationer/stolpar 
 

Beslut Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     

Beslut om avtal gällande 
laddningsstationer inom allmän 
platsmark.  

Intresseanmälan om  
laddningsstationer inom 
allmän  
platsmark Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       
Igångsättningstillstånd 
avseende laddstolpar och 
laddinfrastruktur Bevaras Lex Nej Nej Ja       

Nyttjanderättsavtal Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Rapport Bevaras Lex Nej Nej Ja     
Rapport 
laddstolpar/laddinfrastruktur  

Uppsägelse av avtal  Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Felanmälan laddstationer Vid inaktualitet Eways Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Företaget Eways som hanterar 
laddstationer.  
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4.4.4 Hantera parker och grönområden 
 

Avtal, entreprenader Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Avtal som inte hanteras av 
upphandlingsenheten 

Pressklipp och fotografier Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Det som dokumenteras i 
relation till verksamheten. 

Tvist Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja      Ex. riskträd. LEX 

Felanmälan Vid inaktualitet Infracontrol Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 När felet åtgärdats 

Hantera drift och underhåll planteringar 
 

Kartor/ritningar över 
planteringar Bevaras G:\ Nej Nej Ja       

Dokumentation om 
planteringar Vid inaktualitet G:\ Nej Nej Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Dokumentation om planteringar 
- Gäller exempelvis vilka växter 
som ingått i planteringar och 
rabatter. Växtförteckning erhålls 
från Infrastrukturenheten. 

Hantera drift och underhåll av parker 
 
Ansökan om fällning och 
beskärning  
av träd på allmän platsmark Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       
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Ansökningar om tillstånd och 
dispens  
från Länsstyrelsen  Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Baskarta och nulägesbild över  
grönytor inom 
detaljplaneområde Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     

Information som finns i SigGIS 
Uppdateras kontinuerligt när 
grönytan  
förändras 

Beslut från Länsstyrelsen Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       
Beslut om fällning och 
beskärning av  
träd på allmän platsmark Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Beslut, tillstånd och 
skötselplaner för naturreservat Bevaras Lex Nej Förekommer Ja       

Djupodlingskarta över sjöar Bevaras G:\ Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Förteckning och ritningar över  
grönytor inom 
detaljplaneområde Bevaras Lex Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Kartor hanteras i Sigtunakartan. 
Uppdateras med 
regelbundenhet. 

Djupodlingskarta över sjöar Bevaras G:\ Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Kartor, fornlämningar och 
byggnadsminnen Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Se även Bevara eller gallra nr 4 – 
Råd om kartor  
och ritningar 
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Kartor över parker och 
planteringar Bevaras Lex Nej Förekommer Ja     

Se även Bevara eller gallra nr 4 – 
Råd om kartor och ritningar 

Kartor, 
naturvårdsförordnanden 
naturreservat, strandskydd, 
m.m. Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Se även Bevara eller gallra nr 4 – 
Råd om kartor och ritningar 

Koloni- och odlingslotter, 
information rörande Bevaras Lex Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014  

Skötselprogram - Park Bevaras G:\ Nej Nej Ja       
Avtal med skolor, daghem, 
bostadsföreningar m.fl. om 
skötsel av grönytor, lekplatser 
med mera 

2 år efter 
upphörande G:\ Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Skötselplan - Park 
2 år efter 
upphörande G:\ Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Hantera drift och underhåll lekplatser och utegym 
 

Besiktning Bevaras 
Intranät/G:
\ Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Besiktning av exempelvis 
lekplats. Senaste version bevaras 

Tillsynsprotokoll Bevaras 
Intranät/G:
\ Nej Nej Ja       



Lokala föreskrifter för Informationshanteringsplan 
 

54 (190) 
 

Planer, riktlinjer och andra 
styrande  
dokument  Bevaras 

Intranät/G:
\ Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Planer och utredningar, 
grönplan, 
lekplatsutredningar, grönytor 
inom  
detaljplaneområde Bevaras G:\ Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Framför allt i relation till 
investeringsmedel. 

Hantera drift och underhåll skog 
 

Beslut Bevaras Lex Nej Nej Ja     T.ex. inrättande av naturreservat 

Skogsbruksplan Bevaras G:\ Nej Nej Ja     
Arkiveras vid inaktualitet och ny 
tas fram. 

Skogsskötselplan Bevaras G:\ Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Arkiveras vid inaktualitet och ny 
tas fram. 

Tillstånd Bevaras Lex Nej Nej Ja       
Avtal övriga, t ex, skogar, 
allmän  
platsmark med mera 

2 år efter 
upphörande G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Hantera drift och underhåll åkermark 
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Korrespondens Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja     Som tillför sakuppgift 

Skrivelse Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja     Som tillför sakuppgift 
Skötsel av idrottsanläggningar 
 
 
 
Bilddokumentation över egna 
anläggningar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

T.ex. bild som publicerar i 
sociala medier 

 
 
Korrespondens Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja     Som tillför sakuppgift 
 
 
 
 
Handlingar om löpande skötsel 
av anläggningar Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   

SKR:s 
Gallringsråd 
nr 3, 2004. 

Vanligen sedan ansvarsfrihet for 
året beviljats eller sedan 
besiktning eller annan kontroll 
av aktuella åtgärder har ägt rum 

Rutinmässig korrespondens 2 år G:\ Förekommer Förekommer Ja   

SKR:s 
Gallringsråd 
nr 3, 2004.   

 
 
 
Skötselplaner 2 år  G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 2 år efter upphörande 



Lokala föreskrifter för Informationshanteringsplan 
 

56 (190) 
 

 

4.5 Förvalta fastigheter 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 
 
Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

 
 
4.5.1 Lokaluthyrning/ lokalbokning 

Avser att hantera uthyrningen 
och bokning av kommunens 
lokaler. För lokalbokningar 
avseende idrottshallar och 
simanläggningar se 6.10.  

Beställningar, anpassningar Bevaras Xpand/ G:\ Nej Förekommer Ja     
Avrop och beställningar sparas 
under filer. 

Ritningar Bevaras Xpand/ G:\ Förekommer Förekommer Ja     

Ritningar gällande säkerhet är 
sekretess. Förvaras i 
fastighetssystem och under filer. 
Om sekretess diarieförs de i 
LEX.  

Besiktningar Vid inaktualitet Xpand/ G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras när ny besiktning 
genomförts. 
Utflyttningsbesiktning. Sparas 
under filer. 
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Externt hyresavtal 2 år Xpand/ G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras 2 år efter upphörande. 
Förvaras i fastighetssystem och 
under filer. 

Hyresgästinformation Vid inaktualitet Xpand/ G:\ Nej Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut 

Uppdateras löpande på 
intranätet. 

Internhyresavtal 2 år Xpand/ G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras 2 år efter upphörande. 
Förvaras i fastighetssystem och 
under filer. Inkluderar även 
utemiljö. 

Låsschema Vid inaktualitet 
Närarkiv/ 
Xpand Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Teknisk förvaltare. Assa i pärm, 
Iloq i verksamhetssystem. 

Nyckelkvittens Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Fastighetsadministratör. 

Passagesystem Vid inaktualitet Xpand Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Teknisk förvaltare. ARX. Ska 
uppdateras kontinuerligt. 

Uppsägningar 2 år Xpand/ G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Förvaras i fastighetssystem och 
under filer. 

 
 
 
 
4.5.2 Drift och underhåll 
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Avrop/beställning Bevaras Xpand Nej Förekommer Ja     
Avrop och beställningar. Sparas 
i fastighetssystem. 

Protokoll Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Gäller 
protokoll/minnesanteckningar 
från möten med leverantörer 
som tillför sakuppgift. Sparas 
under filer. 

Ev. uppdatering av 
drifthandling Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Bevaras så länge anläggningen är 
i drift. Förvaras i 
driftpärm/driftdator och filer.   

Serviceanmälan 
 

Åtgärdsförslag Bevaras Xpand Nej Förekommer Ja     
Sparas med utredningen under 
arbetsorder i fastighetssystemet. 

Anmälan Vid inaktualitet Xpand Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Serviceanmälan, felanmälan, 
beställning mm. 

Fastighetsägardokumentation 
 

Köpehandlingar Bevaras 
Närarkiv/Le
x Nej Förekommer Ja     

Sparas i pärm innan 
centralarkivet. 
Köpeavtal/köpekontrakt/köpeb
rev/överlåtelseavtal/lagfartsbevi
s/kvitto på 
köpeskillingen/pantbrev sparas i 
LEX. 
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Fastighetsdeklaration 5 år Närarkiv Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Sparas i pärm. 

Fastighetstaxering 5 år Närarkiv Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Sparas i pärm. 

Myndighetsbesiktningar 
 

Besiktningar övriga Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

T ex portar, kylmaskin, 
ventilationsaggregat mm. Gallras 
när ny besiktning genomförs. 

Besiktningsprotokoll elrevision Vid inaktualitet Webbplats Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Registreras och sparas hos 
Elektriska Nämnden. 

Energideklaration 10 år Xpand Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Registreras hos 
Energimyndigheten, sparas i 
LEX 

Obligatorisk 
ventilationskontroll Vid inaktualitet 

Xpand/Intr
anät Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras när ny besiktning 
genomförts. Sparas i 
fastighetssystem och på intranät 

Protokoll besiktning tryckkärl Vid inaktualitet Webbplats Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras när ny besiktning 
genomförs. Lagras hos 
upphandlad leverantör för 
myndighetsbesiktning. 

Protokoll besiktning 
hiss/lyftanordning Vid inaktualitet Webbplats Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras när ny besiktning 
genomförs. Lagras hos 
upphandlad leverantör för 
myndighetsbesiktning. 
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Radonkontroll Vid inaktualitet 
Xpand/Intr
anät Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras när ny besiktning 
genomförts. Sparas i 
fastighetssystem och på intranät 

Sotningsprotokoll Vid inaktualitet G:\ Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras när ny besiktning 
genomförs. 

Årsprov brandlarm Vid inaktualitet G:\ Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Gallras när ny besiktning 
genomförs. 

Källsortering 
 

Anmälan om utebliven 
hämtning Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja       

Protokoll/minnesanteckningar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Anteckningar från driftmöten 
med entreprenad som tillför 
sakuppgift. 

Skrivelser av betydelse mellan 
Komfast och SIVAB. Bevaras Xpand/G:\ Nej Förekommer Ja     

Diarieförs i LEX. Även avtal 
mellan Komfast och SIVAB 

Allmänna förfrågningar om 
avfallshantering Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014   

Beställningar, hämtningar mm. 10 år Xpand Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Underlag till faktura, även 
beställningar för hämtning av 
farligt avfall 

Klagomål av rutinartad 
karaktär 2 år G:\ Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Förvaras så länge uppgifterna 
behövs för uppföljning av avtal 
med utförare. 
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Kundregister Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Uppdateras kontinuerligt 

Rutinmässig korrespondens 
med entreprenörer 10 år G:\ Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Korrespondens med 
entreprenörer inom 
avfall/renhållning. 

Statistik, nyckeltal Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 Årssammanställningar bevaras. 

Städtjänster enligt avtal 
 

Antagna offerter Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Offerter som inte hanteras av 
upphandlingsenheten. 
Förvaltningarna ansvarar för 
sina egna offerter. 

Avrop/beställningar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Avrop och beställningar. 

Korrespondens Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     
Som tillför sakuppgift. Sparas på 
server, vid behov i LEX 

Kvalitetsuppföljning Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     
Exempelvis egenkontroller samt 
platsbesök. 

Protokoll/minnesanteckningar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Gäller 
protokoll/minnesanteckningar 
från möten med leverantörer 
som tillför sakuppgift. 
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Tillkommande och avgående 
ytor, avtal Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Varje förvaltning ansvarar för 
att hantera sina handlingar. Ska 
diarieföras i LEX 

Utredningar Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Som ligger till grund för åtgärd 

Åtgärdsförslag Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Sparas med utredningen. 

Avvikelser Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

T ex utebliven, bristande kvalitet 
på städning, påfyllning av 
förbrukningsmaterial mm. 
Sparas i Xpand 

Nyckelkvittenser Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 7, 2014 

Teknisk förvaltare. Inkluderar 
larm, passerkort mm. 

Skadehantering 
 

Anmälan till försäkringsbolag Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja       

Beställning Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja       

Beslut från försäkringsbolag Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja       
 
 
Dokumentation av skador Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     

Utredning av skadan. T ex 
Räddningstjänsten, Komfast, 
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skadereglerare SRF, konsult 
inomhusmiljö 

 
 
Korrespondens Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Som tillför sakuppgift 
 
 
 
Offert Bevaras G:\ Nej Nej Ja       
 
 
 
 
Slutbesiktning Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja       
 
 
Åtgärdsförslag Bevaras G:\ Nej Förekommer Ja     Sparas med utredningen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Polisanmälan 2 år G:\ Förekommer Förekommer Ja   

Internt 
kommunalt 
beslut   
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4.6 Arbeta med adressättning  

 

 

 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 
 
Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

 
4.6.1 Hantera adressändring och adressättning  
 
Hantera adressregistrering 
 

Avisering till PostNord och 
Skatteverket Vid inaktualitet 

Castor/ 
LINA Förekommer Förekommer Ja     

Går via LINA. Registreras inte i 
något annat system. Ajourhålls i 
Lantmäteriets Fastighets‐ och 
lägenhetsregister 

Begäran om adressättning 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja     

Informationen är av kortvarigt 
intresse för verksamheten.  
Ajourhålls i Lantmäteriets 
Fastighets- och lägenhetsregister 

Korrespondens 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja     
Informationen är av kortvarigt 
intresse för verksamheten.  
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Ajourhålls i Lantmäteriets 
Fastighets- och lägenhetsregister 

Hantera lägenhetsregistrering 
 

Adressättning 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja     

Frågor inkommer till Geodata. 
Beslut om  
nya namn tas av KS. Se process  
adressättning. 

Begäran om komplettering 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja       

Komplettering 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja       

Lägenhetsnumrering - beslut 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja     

Uppkommen rapport levereras 
till sakägare samt Lantmäteriet. 
Se process lägenhetsnumrering. 

4.6.2 Namnsättning offentliga platser och vägar 
 

Anmälan Bevaras Lex Nej Nej Ja     
Anmälan, behov av nytt 
namnbeslut 

Beslut Bevaras Lex Nej Nej Ja     Beslut om gatunamn 
 
 
 Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
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Remiss från Lantmäteriet 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yttrande Bevaras Lex Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beställning av hänvisningsskylt Vid inaktualitet Lex Nej Nej Ja       
 

 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 
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4.7 Arbeta med kartleverans  Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

4.7.1 Leverans av kartproduktion 
 

Baskarta/Primärkarta Bevaras Oracel Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Datainformation om 
kommunens aktuella  
baskarta. Info av vikt ska finans 
under  
"borttagen" i databasen. 
Kommunens  
baskarta ska bevaras och 
ajourhållas.  
Minst en version/år ska bevaras 

Datafiler laserskanning Bevaras K:\ Förekommer Förekommer Ja       

Flygbilder Bevaras K:\ Förekommer Förekommer Ja       

Grundkarta Bevaras Castor/ G:\ Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Ett arkivexemplar sparas i 
detaljplanedokumentationen 

Ortofoto Bevaras K:\ Förekommer Förekommer Ja     Beställs via en e-tjänst  
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Stomnätsdatamängd Bevaras Oracel Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Information om kommunens 
stomnät. Sparas årligen. 
Punktskisser, dokumentation 
och databas bör bevaras  
och ajourhållas. 

Tryckta kartor Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Ett arkivexemplar bevaras av 
slutlig version 

Ajourhållning Vid inaktualitet G:\ Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Datainformation ska ajourhållas. 
Efter  
ajourhållning kan 
arbetsmaterialet gallras  
efter 5 år 

Arbetsmaterial Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja     Information gallras efter 5 år 

Beställning 5 år Castor Nej Förekommer Ja     Beställs via en e-tjänst  

Ledningskarta  Vid inaktualitet Castor 

OSL 15 kap. 2 
§ eller  
18 kap. 8 § Förekommer Ja       

LOD (Level of detail) Vid inaktualitet K:\ Förekommer Förekommer Ja       

Nybyggnadskarta, 
arbetsmaterial och 
korrespondens Vid inaktualitet Castor/ G:\ Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Återfinns i bygglovsärende (där 
den bör bevaras). Om en separat 
serie finns sedan tidigare bör 
nybyggnadskartorna bevaras. 
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Giltig i 2 år 
Kan ha kulturhistoriskt värde 

sketchUP  Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       
 
4.7.2 Mätningsinsats 
 

Beställning av mättjänst 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja     

Gäller t.ex. utsättning, påvisning 
av gräns, relationsmätning, 
projekteringsmätning 
lägeskontroll och 
andra mätuppdrag. Intyg om  
lägesbesiktning bevaras med 
slutbevis i  
bygglovsärendet. Beställs via e-
tjänst. 

Faktureringsunderlag 10 år Raindance Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 1, 2010   

Lägeskontroll Vid inaktualitet G:\ Nej Nej Ja       

Mätningsunderlag Vid inaktualitet G:\ Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

När metadata har lagts in i 
kartdatabas eller sammanställts 

Projekteringsmätning Vid inaktualitet G:\ Nej Nej Ja       
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Påvisning av gräns Vid inaktualitet G:\ Nej Förekommer Ja       

Rapporter och 
sammanställningar  Vid inaktualitet G:\ Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Utred bevarande, kan ha 
kulturhistoriskt värde 

Relationsmättning Vid inaktualitet G:\ Nej Nej Ja       
Överklagan av faktura 
 
Domstolsutslag som 
föranleder 
ändring eller återförvisning Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja       
Domstolsutslag som ej 
föranleder 
ändring eller återförvisning Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja       

Överklagan av faktura  Bevaras G:\ Förekommer Förekommer Ja     Från sökande 
Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet G:\ 

OSL 30 kap. § 
27 Förekommer Ja       

Mottagningsbevis/ 
Mottagningsbekräftelse från 
Länsstyrelsen Vid inaktualitet G:\ Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   
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4.8 Hantera bygglov 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 

Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 
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komm
unarkiv 

 
4.8.1 Anmälan enligt PBL 
 
Hantera anmälan 

Anmälan - Anmälan/blankett  Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Besiktningsprotokoll eldstad, 
utan erinran - Protokoll Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Beslut om lov, nämnd - Beslut Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Granneintyg Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Intyg - 
Brandskyddsdokumentation Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Kallelseunderlag - Skrivelse Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Utlåtande/illustration mm 

Kontrollplan, egenkontroll Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       
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Lägeskontroll - Karta Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Markplaneringsritning - 
Ritning Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Nybyggnadskarta - Karta Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Plan- och fasadritningar - 
Ritning  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Plan- och fasadritningar, 
befintlig - Ritning Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Prestandadeklaration eldstad - 
Intyg  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja       

Prestandadeklaration rökkanal 
- Intyg  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja       

Relationshandlingar - Ritning Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Sektionsritning - Ritning  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Situationsplan - Karta  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Slutanmälan - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Slutbesked - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Startbesked - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Tillgänglighet - Ritning  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Nej Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Tjänsteskrivelse - Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     Förslag till beslut 

VA-ritningar - Ritning Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Besiktningsprotokoll eldstad, 
med erinran - Protokoll  Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Beskrivningar av utförande, 
material, färgsättning m.m. – 
Skrivelse Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Bygglovsavgift Vid inaktualitet 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Uträkning enligt bygglovstaxan 
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Debitering Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       

Fotografier 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse 

Gallras 2 år/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Om beslut om avvisande gallras 
2 år 

Intyg kontrollansvarig - Intyg Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Kontrollplan, förslag 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras, gallras om ingår i 
slutanmälan 

Konstruktionsritningar, 
Ritning Bevaras/gallras  

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Bevaras i den mån förvaltningen 
anser sig ha praktiska 
möjligheter att arkivera på ett 
sökbart sett utan stora kostnader 

Kontrollansvarig - Blankett  Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

 
 
Mottagningsbevis eller 
delgivningskvitto Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

 
 Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Skrivelse, mejl som inte utgör 
formella ansökning i lovärenden 
(korrespondens). 
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Skrivelser, mejl som inte utgör 
formella ansökningar i 
lovärenden (korrespondens) 
 
 
Underlagsmaterial, ex 
beräkning av ytor - Skrivelse Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
 
Överklagandehänvisning Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Hantera avskrivning 
 
 
 
 
 
Avskriven eller återtagen 
anmälan - Skrivelse Gallras 2 år Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Anmälan som avskrivs enligt ök 
m handläggare eller återtas av 
sökanden, papper. 

 
 
 
Ärenden gällande skyddsobjekt Se handlingsslag 

Säkerhetsskå
p/externa 
hårddiskar Förekommer Förekommer Ja     

Handlingar som gallras ska 
strimlas 

 
4.8.2 Bygglovsprocess 
 
Ansöka om lov 
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Ansökan - Ansökan/Blankett Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Antikvarisk utredning Bevaras 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja       

Illustration - Ritning Bevaras 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Markplaneringsritning - 
Ritning Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Nybyggnadskarta - Karta Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Plan- och fasadritningar - 
Ritning Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Rivningsplan, förslag Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Sektionsritning - Ritning Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Situationsplan - Karta Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Tillgänglighet - Ritning  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Nej Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Beskrivningar av utförande, 
material, färgsättning m.m. – 
Skrivelse Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Fotografier 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Intyg kontrollansvarig - Intyg Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Kontrollansvarig - Blankett Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Kontrollplan, förslag Bevaras/gallras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras, gallras om ingår i 
slutanmälan 

Konstruktionsritningar - 
Ritning Bevaras/gallras 

 
 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Bevaras i den mån förvaltningen 
anser sig ha praktiska 
möjligheter att arkivera på ett 
sökbart sett utan stora kostnader 

Plan- och fasadritningar, 
befintligt - Ritning 

Bevaras/vid 
inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Ritningar utan beslutsstämpel - 
Ritning Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18) 

Efter avslutat ärende kan man 
gallra ritningar som inte är 
beslutshandlingar 

Handlägga lov 
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Kommunicering avslag - 
Skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Sändlista - Skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Bygglovsavgift Vid inaktualitet 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18) Uträkning enligt bygglovstaxan 

Debitering Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse 

Gallras 2 år/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Om beslut om avvisande gallras 
2 år 

Grannyttrande/remiss - 
Skrivelse Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Information till fastighetsägare 
- Skrivelse  Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Komplettförklaring - Skrivelse Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Remissvar - Yttrande Bevaras/gallras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 
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Skrivelser, mejl som inte utgör 
formella ansökningar i 
lovärenden (korrespondens) Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18) 

Skrivelse, mejl som inte utgör 
formella ansökning i lovärenden 
(korrespondens). 

Svar på kommunicering avslag 
- Yttrande Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 

Yttrande från grannar - 
Yttrande Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 

Beslut om avvisande 
 

Beslut om avvisande - Beslut  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Kontrollbrev förenklad 
delgivning - Skrivelse Bevaras/gallras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Mottagningsbevis eller 
delgivningskvitto Bevaras/gallras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Beslut om lov 
 

Beslut om lov, 
delegeringsbeslut - Beslut Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Beslut om lov, nämnd - Beslut Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       
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Beslut reviderad ansökan - 
Beslut/skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Beslut reviderade ritningar - 
Beslut/skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Kallelseunderlag - Skrivelse Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Utlåtande/illustration mm 

Kungörelse i Post- och Inrikes 
Tidningar - Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Meddelande om beslut med 
sändlista - Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Tjänsteskrivelse - Skrivelse Bevaras 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Förslag till beslut 

Underlagsmaterial, ex. 
beräkning av ytor - Skrivelse Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Underlagsmaterial, ex. 
beräkning av ytor - Skrivelse Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Överklaga lov 
 
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       
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Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till Mark- och 
miljödomstolen eller Mark- och 
miljööverdomstolen 

Rättidsprövning avvisad, 
delegeringsbeslut - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 

Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Med tillhörande underlag och 
motivering.  

Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Avskriva lov 
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Avskriven eller återtagen 
ansökan - Skrivelse Gallras 2 år 

Castor/Doc
umaster/Nä
rarkiv Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Ansökan som avskrivs enl. ök m 
handläggare eller återtas av 
sökanden, papper. 

Ärenden gällande skyddsobjekt Se handlingsslag 
Säkerhetsskå
p Förekommer Förekommer Ja     

Handlingar som gallras ska 
strimlas 

Hantera genomförande av lov 
 

Användningsförbud - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Brandskyddsdokumentation - 
Intyg Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Geoteknisk undersökning Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Interimistiskt slutbesked - 
Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Kontrollplan, egenkontroll Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Lägeskontroll - Karta  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Protokoll arbetsplatsbesök - 
Protokoll Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       
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Protokoll slutsamråd - 
Protokoll Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Protokoll tekniskt samråd - 
Protokoll  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Relationshandlingar - Ritning  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Slutbesked - Beslut  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Slutanmälan - Skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Startbesked - Beslut  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Utsättning - Karta Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Vatten/avlopp-ritningar - 
Ritning Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Bygglovsavgift Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18) Uträkning enligt bygglovstaxan 
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Brandskyddsbeskrivning Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Förfrågan slutbesked - 
Skrivelse Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Handlingar som varit underlag 
för samråd o beslut om KP Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Kallelse tekniskt samråd - 
Skrivelse  Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Kallelse slutsamråd - Skrivelse Vid inaktualitet 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Kontrollansvarigs anteckningar 
- Skrivelse Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Konstruktionsritningar - 
Ritning 

Bevaras/vid 
inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja     

Bevaras i den mån förvaltningen 
anser sig ha praktiska 
möjligheter att arkivera på ett 
sökbart sett utan stora kostnader 

Luftmätningsprotokoll - Intyg 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras, gallras om ingår i 
slutanmälan 

Kontrollplan, förslag 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras, gallras om ingår i 
slutanmälan 
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Kontrollplan, fastställd - 
Beslut 

Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras, gallras om ingår i 
slutanmälan 

Ventilation - Ritning 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras, gallras om ingår i 
slutanmälan 

Energideklaration/beräkningar 
- Intyg 

Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras, gallras om ingår i 
slutanmälan 

Skrivelser, mejl som inte utgör 
formella ansökningar i 
lovärenden (korrespondens) Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18) 

Skrivelse, mejl som inte utgör 
formella ansökning i lovärenden 
(korrespondens). 

Skyddsrumsdokumentation - 
Intyg Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Underlagsmaterial, ex 
beräkning av ytor - Skrivelse  Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Ärenden gällande skyddsobjekt Se handlingsslag 

Säkerhetsskå
p/ externa 
hårddiskar Förekommer Förekommer Ja     

Handlingar som gallras ska 
strimlas 

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
4.8.3 Hantera bostadsanpassning 
 
Hantera ansökan om bostadsanpassning 
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Ansökan 10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Beslut om bidrag 10 år  Castor Förekommer Ja Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Dokumentation om teknisk 
utrustning  10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Dom 10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Faktura (kopia) 10 år  Castor Förekommer Ja Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Fullmakter 10 år  Castor Förekommer Ja Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Föreläggande 10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Intyg från terapeut/läkare 10 år  Castor OSL 21:1 Ja Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Korrespondens av ringa 
betydelse 10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   
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Offerter 10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Ritningar/fotografier 10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Utanordning 10 år  Castor Förekommer Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

Utbetalning 10 år  Castor Nej Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

 
 
 
Överklagande av beslut 10 år  Castor Förekommer  Förekommer Ja    

SKR:s 
gallringsråd 
nr 7   

 
4.8.4 Hantera förhandsbesked 
 
Ansöka om förhandsbesked 
 

Ansökan - Ansökan/Blankett  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Karta Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Plan- och fasadritningar - 
Ritning Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Fotografier 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Om del i beslut, bevaras 

Ritningar utan beslutsstämpel - 
Ritning  Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja     

Efter avslutat ärende kan man 
gallra ritningar som inte är 
beslutshandlingar 

Skrivelse/följebrev från 
sökande - Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Hantera ansökan om förhandsbesked 
 

Kommunicering avslag - 
Skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Sändlista - Skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Bygglovsavgift Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Uträkning enligt bygglovstaxan 

Debitering Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse  

Gallras 2 år/vid 
inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     

Om beslut om avvisande gallras 
2 år 
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Grannyttrande/Remiss - 
Skrivelse  Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Information till fastighetsägare 
- Skrivelse Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Komplettförklaring - Skrivelse  Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Remissvar - Yttrande  Bevaras/gallras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 

Svar på kommunicering avslag 
- Yttrande Bevaras/gallras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 

Skrivelser, mejl som inte utgör 
formella ansökningar i 
lovärenden (korrespondens) Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja     

Skrivelse, mejl som inte utgör 
formella ansökning i lovärenden 
(korrespondens). 

Yttrande från grannar - 
Yttrande  Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 

Besluta om avvisning av förhandsbesked 
 

Beslut om förhandsbesked, 
nämnd - Beslut  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Kallelseunderlag - Skrivelse Bevaras 

 

Förekommer Förekommer Ja     Utlåtande/illustration mm 
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Castor/Doc
umaster 

Kungörelse i Post- och Inrikes 
Tidningar - Skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Meddelande om beslut med 
sändlista - Skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Tjänsteskrivelse - Skrivelse  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Förslag till beslut 

Beslut om avvisande - Beslut Gallras 2 år 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Kontrollbrev förenklad 
delgivning - Skrivelse Bevaras/gallras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Mottagningsbevis eller 
delgivningskvitto Bevaras/gallras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Överklaga beslut  
 

Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, Bevaras 

 

Förekommer Förekommer Ja       
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Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  

Castor/Doc
umaster 

Från Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen - Skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Överlämnas till MMD eller 
MMÖD 

Rättidsprövning avvisad, 
delegeringsbeslut - Beslut  Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 

Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Överklagan av beslut - 
Skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse Bevaras 

 
Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Med tillhörande underlag och 
motivering.  

Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       
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Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja       
Besluta om avskrivning 
 

Avskriven eller återtagen 
ansökan - Skrivelse  Närarkiv Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Ansökan som avskrivs enl. ök m 
handläggare eller återtas av 
sökanden, papper. 

Ärenden gällande skyddsobjekt Säkerhetsskåp 

Säkerhetsskå
p/externa 
hårddiskar OSL 15:2 Förekommer Ja     

Handlingar som gallras ska 
strimlas 

 
4.8.5 Hantera förstudier från plan 

 

Ansökan/begäran om 
planbesked Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja   

Ansökan/be
gäran om 
planbesked Gallras 2 år 

E-post Gallras 2 år Castor Nej Förekommer Ja   E-post Gallras 2 år 

Följebrev Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja   Följebrev Gallras 2 år 

Förstudieutredning Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja   
Förstudieutr
edning Gallras 2 år 

Förstudieutredning med 
kommentarer Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja   

Förstudieutr
edning med Gallras 2 år 
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kommentare
r 

Illustration Gallras 2 år Castor Nej Nej Ja   Illustration Gallras 2 år 

Karta Gallras 2 år Castor Nej Nej Ja   Karta Gallras 2 år 

Rapport Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja   Rapport Gallras 2 år 

Situationsplan Gallras 2 år Castor Nej Nej Ja   
Situationspla
n Gallras 2 år 

 
 
 
Utredning Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja   Utredning Gallras 2 år 
 
4.8.6 Hantera lantmäteriärenden 

 

Beslut godkännande Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Beslut om yttrande Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2022 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 
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Beslut om överklagande Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2021 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Beslut svar på samrådsfråga Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2020 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Ansökan Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Beskrivning Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2017 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

E-post 
Gallras vid 
inaktualitet Castor Nej Nej Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Följebrev Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Förrättningskarta Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2018 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Karta Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Nej Nej Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Protokoll Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2016 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Samrådsbegäran Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 
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Underrättelse om avslutad 
förrättning Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2019 

Bevaras om beslutsunderlag, 
annars gallras 2 år 

Besluta att avvisa ansökan 
 
Beslut om 
strandskyddsdispens, nämnd - 
Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Kallelseunderlag - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     Utlåtande/illustration mm 

Tjänsteskrivelse - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     Förslag till beslut 

Beslut om avvisande - Beslut Gallras 2 år 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Kontrollbrev förenklad 
delgivning - Skrivelse  

Bevaras/gallras 2 
år 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Mottagningsbevis eller 
delgivningskvitto 

Bevaras/gallras 2 
år 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Hantera överklagan 
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Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Rättidsprövning avvisad, 
delegeringsbeslut - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 Om sent inkommen 

Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- o 
miljödomstolen - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Överlämnas till MMD eller 
MMÖD 

Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Överklagan av beslut - 
Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 Från sökande/granne etc. 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
 
Överklagan av beslut från 
länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras 

 
 
 
 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Med tillhörande underlag och 
motivering 

 
 
 Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   
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Brev till länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse 
 
 
 
 
 
Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från länsstyrelsen Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Avskriva anmälan 
 
 
 
 
 
 
Avskriven eller återtagen 
ansökan - Skrivelse Gallras 2 år Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Ansökan som avskrivs enl. ök m 
handläggare eller återtas av 
sökanden, papper. 

 
4.8.7 Tillsyn olovliga ärenden 

 

Anmälan - Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Ansökan om vite till Mark- 
och miljödomstolen - Beslut Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       
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Begäran om 
förklaring/kommunicering - 
Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       
Beslut om 
sanktionsavgift/föreläggande/
vite - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Överlämnas till MMD eller 
MMÖD 

Förklaring/yttrande Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       

Kallelseunderlag - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     Utlåtande/illustration mm 

Rättidsprövning avvisad, 
delegeringsbeslut - Beslut Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 

Tjänsteskrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     Förslag till beslut 
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       
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Överklagan av beslut - 
Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja       
Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Med tillhörande underlag och 
motivering 

Anteckningar, skisser Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster 

Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Brev till länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning - Beslut  Vid inaktualitet 

Castor/Doc
umaster 

Nej Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 Om inkommen i rätt tid 

Debitering Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       

Fotografier 
Bevaras/vid 
inaktualitet 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Med beslutstämpel, annars 
gallras 

Inventering/dokumentation på 
platsen Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Individuell mätning och 
debitering  Vid inaktualitet Castor  Nej Ja  Ja       
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Kontrollbrev förenklad 
delgivning Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Kreditupplysning Vid inaktualitet Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Mottagningsbevis eller 
delgivningskvitto - Skrivelse Bevaras/gallras 

Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja       

Tillsynsärende som avskrivs - 
Beslut Gallras 2 år Närarkiv Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Underlagsmaterial, ex 
beräkning av ytor Vid inaktualitet Närarkiv Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

Uträkning byggsanktionsavgift, 
vite Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet 

 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
4.8.8 Tillsyn hiss och andra motordrivna anordningar 

 
Hantera tillsyn hiss 
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Beslut om att godta mindre 
avsteg från föreskrifter om 
hissar - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     

Beslut om att godta mindre 
avsteg från föreskrifter om 
hissar - Beslut  

 
Föreläggande, 
delegationsbeslut - Beslut  Bevaras 

Castor/Doc
umaster 

Förekommer Förekommer Ja     
Föreläggande, delegationsbeslut 
- Beslut  

 
Besiktningsprotokoll från 
kontrollorgan med erinran - 
Protokoll  Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Besiktningsprotokoll från 
kontrollorgan med erinran - 
Protokoll  

 
 
 
Intyg från besiktningsorgan att 
brist har åtgärdats utan erinran 
- Intyg  Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015 

Intyg från besiktningsorgan att 
brist har åtgärdats utan erinran - 
Intyg  

 

4.8.9 Tillsyn obligatorisk ventilationskontroll (OVK) 

 
Hantera tillsyn OVK 

 

 
 
 Bevaras 

Närarkiv/ 
Castor/Doc
umaster  Förekommer Förekommer Ja       
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Föreläggande, nämndbeslut - 
Beslut  

Besiktningsprotokoll Vid inaktualitet 
Närarkiv/Ca
stor Nej Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
 
 
Beslut om "lokal behörighet" 
för funktionskontrollant, 
delegation - Beslut  Vid inaktualitet 

Närarkiv/ 
Castor/Doc
umaster Nej Förekommer     

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 
 
 
 
Register över berörda 
fastigheter och besiktningar Vid inaktualitet 

Närarkiv/Ca
stor Förekommer Förekommer     

Gallringsråd 
nr 11, 2015   

 

 

4.9 Livsmedel 

 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 

Arkivredogörare: 
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Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

 
4.9.1 Hantera livsmedel 

 
Bedriva livsmedelskontroll 

 

Analysrapport Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delegationsbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Dom Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens (epost och 
telefonanteckningar) Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Endast korrespondens som 
tillför ärendet sakuppgift 
bevaras. 

Komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag (Märkning och 
spårbarhet) Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Åtalsanmälan Bevara Castor 
OSL 18:1 och 
30:27 Förekommer Ja        

Överklagan Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Om analog överklagan: Kopia 
bevaras, original vidarebefordras 
till överinstans 

Kontrollrapport 5 år Castor OSL 30:27 Förekommer Ja    

Gallringsråd 
nr 8 (2008), 
s. 24   
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Hantera kommunikation via RASFF/iRASFF (Rapid Alert System for Food and Feed) 

 

Analysrapport Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Delegationsbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor Förekommer Ja Ja        
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Delgivning med stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Dom Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor Förekommer  Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet  Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        



Lokala föreskrifter för Informationshanteringsplan 
 

109 (190) 
 

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Varningsmeddelande från/till 
iRASFF Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Analysrapport Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor   Ja Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
Utreda misstänkt matförgiftning 

 

Anmälan misstänkt 
matförgiftning 

Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Analysrapport  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor 
OSL 18:1 och 
30:27 Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Delegationsbeslut  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Dom Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor 

 
 
Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara Castor 

 
 
Förekommer Ja Ja        
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Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet  Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara Castor Förekommer  Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Åtalsanmälan  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Överklagan  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Om analog överklagan: kopia 
bevaras, original vidarebefordras 
till överinstans 

Kontrollrapport 5 år Castor OSL 30:27 Förekommer Ja    

Gallringsråd 
nr 8 (2008), 
s. 24   

Utreda klagomål livsmedelsanläggning  
 

Anmälan om klagomål  

Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Analysrapport  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Beslut från sista instans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Delegationsbeslut  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Dom Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        
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Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Åtalsanmälan  Bevara Castor 
OSL 18:1 och 
30:27 Förekommer Ja        

Överklagan  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Om analog överklagan: kopia 
bevaras, original vidarebefordras 
till överinstans 

Kontrollrapport 5 år Castor OSL 30:27 Förekommer Ja    

Gallringsråd 
nr 8 (2008), 
s. 24   

Registrera livsmedelsanläggning  
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Anmälan om registrering 

Bevara Castor OSL 30:27 Ja Ja        

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Delegationsbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Dom Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        
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Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underrättelse om 
livsmedelssanktionsavgift Bevara Castor OSL 30:28 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Överklagan  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Om analog överklagan: kopia 
bevaras, original vidarebefordras 
till överinstans 
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Hantera ändring av livsmedelsanläggning  
 
Anmälan om ändring 

Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delegationsbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor OSL 30:27 Ja Ja        

Dom Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Korrespondens Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
 
 
 
 
Överklagan  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Om analog överklagan: kopia 
bevaras, original vidarebefordras 
till överinstans 

Hantera anmälan om upphörd livsmedelsanläggning  
 

Bekräftelse upphörande Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        
Information om upphörd 
verksamhet 

Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        
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Korrespondens  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        
Hantera beslut om riskklassificering och kontrollfrekvens 
 

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara  Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara  Castor Förekommer Förekommer Ja        

Delegationsbeslut Bevara  Castor Förekommer Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara  Castor Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara  Castor Förekommer Ja Ja        
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Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering  Bevara  Castor Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara  Castor Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara  Castor Förekommer Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
Underlag för beslut  

Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
Underlag (som inkommer via 
ex e-tjänst) 

Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara  Castor Förekommer Förekommer Ja        

Överklagan  Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Om analog överklagan: kopia 
bevaras, original vidarebefordras 
till överinstans 
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Hantera exportintyg 
 

Delegationsbeslut 
(intyget/certifikatet) Bevara  Castor Förekommer Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering  Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag för exportintyg Bevara  Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
Hantera information från Livsmedelsverket 
 
Anvisningar rapportering 
livsmedelskontroll 

Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        
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Meddelande från annan 
myndighet  Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Rapportering Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Hantera information Jordbruksverket 
 
 
 
Enkät animaliska biprodukter Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Enkätsvar 
Livsmedelskontrollen  Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet  Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

 
 
4.9.2 Hantera dricksvatten  
 
 
Hantera dricksvattenkontroll 
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Analysrapport Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Delegationsbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor 

 
 
Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara Castor 

 
 
Förekommer Ja Ja        
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Dom Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens (epost och 
telefonanteckningar) Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Endast korrespondens som 
tillför ärendet sakuppgift 
bevaras. 

Komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor Förekommer  Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Underlag (Märkning och 
spårbarhet) Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Åtalsanmälan Bevara Castor 
OSL 18:1 och 
30:27 Förekommer Ja        

Överklagan Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      
Kopia bevaras, original 
vidarebefordras till överinstans 

 
 
 
 
Kontrollrapport 5 år Castor OSL 30:27 Förekommer Ja    

Gallringsråd 
nr 8 (2008), 
s. 24   

Hantera fastställande av undersökningsprogram 
 

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor  Förekommer Ja Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Beslut från överinstans Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Delegationsbeslut Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor  Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara Castor  Förekommer Ja Ja        

Dom Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        
Förslag till 
undersökningsprogram 

Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor  Förekommer Förekommer Ja        

Komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
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Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Meddelande från annan 
myndighet  Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Nämndbeslut Bevara Castor 

 
 
Förekommer Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning 

Bevara Castor 
 
OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag (ex faroanalys) 

Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        
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Åtalsanmälan  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        

Överklagan  Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja      
Kopia bevaras, original 
vidarebefordras till överinstans 

Hantera utredning klagomål dricksvattenanläggning 
 

Analysrapport  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        
 
 
Anmälan om klagomål  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om komplettering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Begäran om yttrande från 
överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från sista instans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Beslut från 
åklagarmyndigheten Bevara Castor Förekommer Förekommer Ja        
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Beslut från överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delegationsbeslut  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Delgivningskvitto Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Delgivning med stämningsman Bevara Castor Förekommer Ja Ja        

Dom Bevara Castor Förekommer  Förekommer Ja        

Information om att beslut från 
överinstans överklagats Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Kommunicering Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Korrespondens Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Meddelande om 
rättidsprövning Bevara Castor Förekommer  Förekommer Ja        

Meddelande till annan 
tillsynsmyndighet Bevara Castor Förekommer  Förekommer Ja        
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Nämndbeslut Bevara Castor Förekommer  Förekommer Ja        

Tjänsteanteckning Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Underlag Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Yttrande till överinstans Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja        

Åtalsanmälan  Bevara Castor 
OSL 18:1 och 
30:27 Förekommer Ja        

Överklagan  Bevara Castor OSL 30:27 Förekommer Ja      

Om fysisk överklagan: kopia 
bevaras, original vidarebefordras 
till överinstans 

Kontrollrapport 5 år Castor OSL 30:27 Förekommer Ja    

Gallringsråd 
nr 8 (2008), 
s. 24   

 
 
4.9.3 Hantera receptfria läkemedel 

 
Hantera tillstånd att sälja läkemedel 
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Anmälan/avanmälan 
försäljningsställen 

5 år Castor  Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Egenkontrollprogram vid 
försäljning av receptfria 
läkemedel 5 år Castor  Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Korrespondens  5 år, bevaras i 
undantagsfall 

Castor  Förekommer Förekommer Ja     

Undantag bevaras i 
tillsynsärende om det leder till 
utredning om ingripande 
(varning, förbud, föreläggande, 
vite eller återkallelse)  

Kontrollrapporter 5 år, bevaras i 
undantagsfall 

Castor  Förekommer Förekommer Ja     

Undantag bevaras i 
tillsynsärende om det leder till 
utredning om ingripande 
(varning, förbud, föreläggande, 
vite eller återkallelse)  

Tillsynsprotokoll 

5 år  Castor  Förekommer Förekommer Ja   

SKR:s 
gallringsråd 
nr 5  

Anmälan/avanmälan 
försäljningsställen 

5 år Castor  Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

 
 
4.9.4 Hantera tobak 

 
Hantera tillsynsärenden tobak/tobaksfria nikotinprodukter  
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Begäran om komplettering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Beslut från högre instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Beslut från sista instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Beslut från 
åklagarmyndigheten 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Delgivningskvitto 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Ja Ja       

Handling från annan 
myndighet 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Information från högre instans 
att beslut överklagats 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Komplettering  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Kommunicering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       
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Meddelande om 
rättidsprövning 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Protokollsutdrag 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Tillsynsprotokoll 5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Tjänsteanteckning  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Underlag  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Utredning och 
delegationsbeslut 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Utredning och nämndbeslut 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Yttrande till högre instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Åtalsanmälan  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       
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Överklagan 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Hantera anmälningar om försäljning av tobaksfria nikotinprodukter eller elektroniska cigaretter 
 

Anmälan/avanmälan 
försäljning 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Bekräftelse anmälan 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

 
 
Egenkontrollprogram 

 
 
Vid inaktualitet 

OL2/ 
Documaster 

 
 
OSL 30:20 Förekommer Ja 

  När 
verksamhete
n upphört 

  

Hantera ansökningar om tobaksförsäljning 
 

Begäran om komplettering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Beslut från högre instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Beslut från sista instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Delgivningskvitto 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Ja Ja       
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Handlingar rörande ansökan 
om tillstånd för försäljning av 
tobaksvaror 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört, med 
angivet undantag 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja     

Bevaras; ansökningshandling, 
tillståndsutredning, beslut 

Handling från annan 
myndighet 

5 år, med angivet 
undantag 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja     

Undantag bevaras i 
tillsynsärende om det leder till 
utredning om ingripande 
(varning, förbud, föreläggande, 
vite eller återkallelse)  

Information från högre instans 
att beslut överklagats 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Komplettering  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Kommunicering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Meddelande om 
rättidsprövning 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Protokollsutdrag 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Remiss 

 5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       
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Remissvar 

 5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Tjänsteanteckning  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Utredning och 
delegationsbeslut 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Utredning och nämndbeslut 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Yttrande till högre instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

 
 
 
Överklagan 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL 
2/Castor/ 
Documaster   Förekommer Ja       

Hantering av klagomål och tips 
 

Klagomål/tips 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster 

 
 
OSL 30:20 Förekommer Ja     Klagomål/tips 

 

4.9.5 Hantera alkohol 
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Hantera ansökan om serveringstillstånd  
 

Ansökan om stadigvarande 
serveringstillstånd Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Protokollsutdrag Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Utredning och 
delegationsbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Utredning och nämndbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Aktiebok/bolagsstämmoproto
koll 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Avtal och kontrakt 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Begäran om delgivning med 
stämningsman 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Begäran om komplettering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Begäran om yttrande från 
överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Besiktningsprotokoll från 
brandförsvaret 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från sista instans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från 
åklagarmyndigheten 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Delgivningskvitto 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Delgivning med stämningsman 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Handlingar som visar 
finansiering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Information om att beslut från 
överinstans överklagats 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Information om prövningen 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kommunicering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Komplettering  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Korrespondens 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kursbevis/kunskapsprov 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Livsmedelsregistrering  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Meddelande om 
rättidsprövning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Meny 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Registreringsbevis  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Remisser till andra 
myndigheter/sakkunniga 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Ritningar 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Serveringsansvarig personal  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Särskild 
delgivning/kontrollmeddeland
e 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Tillståndsbevis 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Tjänsteanteckning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Verksamhetsbeskrivning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Yttrande till överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Åtalsanmälan  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Överklagan  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Hantera ansökan om tillfälligt serveringstillstånd till allmänheten 
 

Ansökan om tillfälligt 
serveringstillstånd Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Protokollsutdrag Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Utredning och 
delegationsbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Utredning och nämndbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Aktiebok/bolagsstämmoproto
koll 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Avtal och kontrakt 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Begäran om delgivning med 
stämningsman 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       
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Begäran om komplettering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Begäran om yttrande från 
överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Besiktningsprotokoll från 
brandförsvaret 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från sista instans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från 
åklagarmyndigheten 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Delgivningskvitto 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Delgivning med stämningsman 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Handlingar som visar 
finansiering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Information om att beslut från 
överinstans överklagats 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Information om prövningen 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kommunicering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Komplettering  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Korrespondens 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kursbevis/kunskapsprov 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Livsmedelsregistrering  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Meny 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Meddelande om 
rättidsprövning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster   OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Registreringsbevis  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Remisser till andra 
myndigheter/sakkunniga 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Ritningar 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Serveringsansvarig personal  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Särskild 
delgivning/kontrollmeddeland
e 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Tjänsteanteckning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Tillståndsbevis 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Verksamhetsbeskrivning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Yttrande till överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Åtalsanmälan  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Överklagan  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Hantera ansökan om tillfälligt serveringstillstånd till slutet sällskap 
 

Ansökan om tillfälligt 
serveringstillstånd Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Protokollsutdrag Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Utredning och 
delegationsbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Utredning och nämndbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Avtal och kontrakt 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Aktiebok/bolagsstämmoproto
koll 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Beslut från sista instans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster   OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från 
åklagarmyndigheten 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster  OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Begäran om delgivning med 
stämningsman 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Begäran om komplettering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Begäran om yttrande från 
överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Besiktningsprotokoll från 
brandörsvaret 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Delgivningskvitto 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Delgivning med stämningsman 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       
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Handlingar som visar 
finansiering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Information om att beslut från 
överinstans överklagats 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Information om prövningen 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Komplettering  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kommunicering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Korrespondens 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kursbevis/kunskapsprov 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Meny 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20  Förekommer Ja       

Meddelande om 
rättidsprövning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Livsmedelregistrering  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Registreringsbevis  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Remisser till andra 
myndigheter/sakkunniga 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Ritningar 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Serveringsansvarig personal  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Särskild 
delgivning/kontrollmeddeland
e 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Tjänsteanteckning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Tillståndsbevis 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Verksamhetsbeskrivning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Yttrande till överinstans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Åtalsanmälan  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Överklagan  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Hantera anmälan kryddning/catering/ provsmakning 
 
 
 
Anmälan Bevara 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Bekräftelse/godkännande Bevara 
AlkT/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Hantera tillståndshavarens anmälan om ändrade förhållanden i bolag och på serveringsställe  
 
 
 
Anmälan  Bevaras 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Avtal och kontrakt  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Aktiebok/bolagsstämmoproto
koll 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Begäran om komplettering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Handlingar som visar 
finansiering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kommunicering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Komplettering  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Korrespondens 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kursbevis/kunskapsprov 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Livsmedelsregistrering  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Meny 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Registreringsbevis  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Remisser till andra 
myndigheter/sakkunniga 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Ritningar 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Serveringsansvarig personal  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Tillståndsbevis 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Tjänsteanteckning 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Verksamhetsbeskrivning 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Hantera anmälan av serveringsansvariga 
 
Anmälan 5 år efter att 

verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster Förekommer Ja Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Bekräftelse  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Hantering protokoll tillsyn serveringstillstånd  
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Tillsynsprotokoll 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört, med 
angivet undantag 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja     

Undantag bevaras i 
tillsynsärende om det leder till 
utredning om ingripande 
(erinran, varning eller 
återkallelse)  

Hantera tillsynsärenden serveringstillstånd  
 

Utredning och 
delegationsbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Utredning och nämndbeslut Bevara 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster Förekommer Förekommer Ja       

Begäran om komplettering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från högre instans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från 
åklagarmyndigheten 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Delgivningskvitto 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Handling från annan 
myndighet 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Information från högre instans 
att beslut överklagats 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Klagomål/tips 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Komplettering  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kommunicering 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Meddelande om 
rättidsprövning 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Protokollsutdrag 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster   Förekommer Ja       

 
 
Tillsynsprotokoll 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Tjänsteanteckning  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Underlag  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/ 
Documaster  OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Yttrande till högre instans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från sista instans 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Åtalsanmälan  

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Överklagan 

3 år efter att 
verksamheten 
upphört 

AlkT/Casto
r/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Hantera inre tillsyn 
 

Begäran om information Bevara 
AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Information rörande 
tillståndshavare och 
företrädare Bevara 

AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Hantera anmälan folkölsförsäljning  
 
Anmälan 

Bevara 

OL2/Castor
/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Bekräftelse  Bevara 
OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Egenkontrollprogram Vid inaktualitet 
OL2/ 
Documaster   Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Hantera inre tillsyn 
 
 
 
Tillsynsprotokoll Bevara 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Hantera inre tillsyn 
 

Protokollsutdrag Bevaras 
OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Tillsynsprotokoll 

Bevaras 
OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Utredning och 
delegationsbeslut Bevaras 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Utredning och nämndbeslut Bevaras 
OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Begäran om komplettering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från högre instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Beslut från sista instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Beslut från 
åklagarmyndigheten 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Delgivningskvitto 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Ja Ja       

Handling från annan 
myndighet 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Information från högre instans 
att beslut överklagats 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Klagomål/tips 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Komplettering  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Kommunicering 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Mottagningsbevis 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       
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Meddelande om 
rättidsprövning 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Tjänsteanteckning  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Underlag  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Yttrande till högre instans 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Åtalsanmälan  

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Överklagan 

5 år efter att 
verksamheten 
upphört 

OL2/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Hantera restaurangrapporter 
 

Underlag för debitering Bevara 
AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja       

Restaurangrapport  10 år 
AlkT/ 
Documaster OSL 30:20 Förekommer Ja   

SKR:s 
gallringsråd 
nr 5   

Hantera remissvar till Spelinspektionen 
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Remissvar till Spelinspektionen 
rörande automatspel på 
serveringsställe 3 år 

AlkT/Docu
master Förekommer Förekommer Ja       

 

4.10 Miljö- och hälsoskydd 

 

VO4 Arbeta med samhällsbyggnad 
 
Arkivredogörare: 

Handlingstyp Bevaras/ gallras Förvarings
plats 

Sekretess GDPR Diarie-
föring 

Avläm
nings-
frist till 
komm
unarkiv 

Gallrings-
grund 

Anmärkning 

 
4.10.1 Ansökan om tillstånd 
 

Hantera ansökan 
 

Ansökan - Blankett Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Egenkontroll  Bevaras Castor Förekommer Förekommer ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Emissionsrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Fullmakt Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Inspektionsrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Kontrollrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Kontrollprogram Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Miljörapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Situationsplan - Ritning Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Säkerhetsdatablad Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Underlag: Ritning, Karta, 
Utredning, Information, 
Verksamhetsbeskrivning, 
Rapport, Fotografier, Film Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Miljökonsekvensbeskrivning 
Bevaras/vid 
inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Originalhandlingar som krävts 
in av bygg-och miljönämnden 
ska bevaras. MKB som 
inkommit för kännedom och 
finns bevarad hos annan 
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myndighet kan gallras vid 
inaktualitet 

Handlägga ansökan 
 

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     

Om beslut om avvisande gallras 
2 år 

Grannyttrande/remiss  Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Inventering/dokumentation på 
platsen - 
Inspektionsanteckningar Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Dokumentation från platsbesök, 
inspektion, telefonsamtal och 
möten. Kan ha betydelse för 
framtida utredningar om skador 
på människors hälsa och miljö 

Kommunicering Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Komplettering Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       
Beslut 

Beslut - Nämndbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Beslut om avgift - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
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Beslut om 
tillstånd/föreläggande - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
Beslut om avvisande 
 

Beslut om avvisande av 
ansökan Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
Beslut om avslag 
 

Beslut om avslag av ansökan Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       



Lokala föreskrifter för Informationshanteringsplan 
 

162 (190) 
 

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
 
 
Överklaga beslut 
 
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen, Mark- 
och miljööverdomstolen - 
Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till Mark- och 
miljödomstolen eller Mark- och 
miljööverdomstolen 

Rättidsprövning avvisad - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 

Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 
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miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen, Mark- 
och miljööverdomstolen - 
Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till Mark- och 
miljödomstolen eller Mark- och 
miljööverdomstolen 

Rättidsprövning avvisad - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   
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Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 
 
 
 
Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 

 
 
 
Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
 
 
 
Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       
 
 
 
 
 
Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   
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4.10.2 Anmälan enligt miljöbalken (MB) 
 
Hantera anmälan 
 

Analysrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Anmälan - Blankett  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Fullmakt Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Egenkontroll  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Emissionsrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Inspektionsrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Kontrollprogram Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Kontrollrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Miljörapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

 
 
Miljöteknisk 
markundersökning Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Riskbedömning Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Situationsplan - Ritning Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

 
 
Underlag: Ritning, Karta, 
Utredning, Information, 
Verksamhetsbeskrivning, 
Rapport, Fotografier, Film Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Åtgärdsutredning Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Miljökonsekvensbeskrivning 
Bevaras/vid 
inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Originalhandlingar som krävts 
in av bygg- och miljönämnden 
ska bevaras. MKB som 
inkommit för kännedom och 
finns bevarad hos annan 
myndighet kan gallras vid 
inaktualitet 
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Handlägga anmälan 
 

Inventering/dokumentation på 
platsen - 
Inspektionsanteckningar Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Dokumentation från platsbesök, 
inspektion, telefonsamtal och 
möten. Kan ha betydelse för 
framtida utredningar om skador 
på människors hälsa och miljö 

Kommunicering Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Komplettering Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     

Om beslut om avvisande gallras 
2 år 

Grannyttrande/remiss  Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Beslut 
 

Beslut om avgift - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Beslut - Nämndbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 
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Beslut om 
tillstånd/föreläggande - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
Beslut om förbud 
 

Beslut om förbud av anmälan Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
Överklaga beslut 
 
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till Mark- och 
miljödomstolen eller Mark- och 
miljööverdomstolen 
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och miljödomstolen, Mark- 
och miljööverdomstolen - 
Skrivelse  

Rättidsprövning avvisad - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 
Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       
 
 
 
 
Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   
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4.10.3 Tillsyn av miljö- och hälsoskydd 
 
Bedriva tillsyn 
 
Begäran om 
förklaring/kommunicering - 
Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Beslut - Delegation Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Beslut - Nämnd Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Beslut - Tillsynsärende som 
avskrivs Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Förklaring/yttrande Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
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Handlingar som initierat 
ärendet t.ex. klagomål, 
anteckningar och foton Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Kommunicering av beslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Rättidsprövning avvisad - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 

Rapporter/Mätresultat Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Kan ha betydelse för framtida 
utredningar om skador på 
människors hälsa och miljön 

Situationsplan - Ritning Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Tillsyn-/inspektionsrapporter Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Kan ha betydelse för framtida 
utredningar om skador på 
människors hälsa och miljön 

Tjänsteskrivelse - Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Förslag till beslut 

Underlag - Fotografier, film, 
rapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   
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Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen, Mark- 
och miljööverdomstolen - 
Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till Mark- och 
miljödomstolen eller Mark- och 
miljööverdomstolen 

Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 
Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Anmälning/klagomål som inte 
leder till åtgärder Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       
Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       
Inventering/dokumentation på 
platsen - 
Inspektionsanteckningar Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   
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Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       

Övrig kommunikation  
brev/e-post/telefon Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       
 
4.10.4  Miljösanktionsavgift 
 
Hantera miljösanktionsavgift 
 

Begäran om delgivning med 
stämningsman Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   

Beslut om miljösanktionsavgift 
- Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   

Beslut om miljösanktionsavgift 
- Nämnd Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   
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och miljödomstolen, Mark- 
och miljööverdomstolen - 
Skrivelse  
Information om överträdelse 
som kan  
medföra miljösanktionsavgift Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   

Rättidsprövning avvisad - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   

Tjänsteskrivelse - Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   

Underlag Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   

Yttrande - Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja Gallringsråd nr 8, 2008 

Överklagandehänvisning Bevaras Castor Nej Förekommer Ja   Ja   

Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja   Ja   

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja   
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Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja   Ja   

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   Ja KS (KS/2021:518) 
 
4.10.5 Svara för naturskydd 
 
Hantera ansökan om dispens/tillstånd från naturreservatsföreskrifter 
 

Ansökan Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Beslut - Nämndbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Beslut - Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Beslut om avgift - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
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Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- o 
miljödomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till MMD eller 
MMÖD 

Inventering/dokumentation på 
platsen - 
Inspektionsanteckningar Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Dokumentation från platsbesök, 
inspektion, telefonsamtal och 
möten. Kan ha betydelse för 
framtida utredningar om skador 
på människors hälsa och miljö 

12 
 Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Komplettering Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Rättidsprövning avvisad, 
delegeringsbeslut - Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 

Situationsplan - Ritning Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Tjänsteskrivelse - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 
Underlag: Ritning, Karta, 
Utredning, Information, 
Verksamhetsbeskrivning, 
Rapport, Fotografier, Film Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Överklagandehänvisning Bevaras Castor Nej Förekommer Ja       

Överklagan av beslut - 
Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 
Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Avskriven eller återtagen 
ansökan - Skrivelse Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja     

Ansökan som avskrivs enl. ök m 
handläggare eller återtas av 
sökanden 

Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     

Om beslut om avvisande gallras 
2 år 

Grannyttrande/remiss  Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   
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Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Hantera ansökan om dispens från strandskydd 
 

Ansökan - Ansökan/blankett Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Beslut om avgift - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Uträkning enligt miljötaxan 
Beslut om 
strandskyddsdispens, nämnd - 
Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- o 
miljödomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till MMD eller 
MMÖD 

Kallelseunderlag - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Utlåtande/illustration mm 

Karta Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Kommunicering avslag - 
Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Mottagningsbevis eller 
delgivningskvitto Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Om beslut om avvisande gallras 
2 år, annars bevaras 

Plan- och fasadritningar - 
Ritning  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Redovisning och motivering 
om tilltänkt åtgärd - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Rättidsprövning avvisad, 
delegeringsbeslut - Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 

Situationsplan - Karta Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Sändlista - Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Tjänsteskrivelse - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Förslag till beslut 
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Överklagandehänvisning Bevaras Castor Nej Förekommer Ja       
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Överklagan av beslut - 
Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 
Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Avskriven eller återtagen 
ansökan - Skrivelse Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja     

Ansökan som avskrivs enl. ök m 
handläggare eller återtas av 
sökanden 

Beslut om avvisande - Beslut Gallras 2 år Castor Förekommer Förekommer Ja       
Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       

Grannyttrande/Remiss - 
Skrivelse  Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Remissvar - Yttrande  Bevaras/gallras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 
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Svar på kommunicering avslag 
- Yttrande Bevaras/gallras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 

Yttrande från grannar - 
Yttrande  Bevaras/gallras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Om bilaga i nämndbeslut, gallras 
vid microfilmning 

 
4.10.6 Enskilt avlopp 
 
Hantera ansökan avlopp 
 

Ansökan - Blankett  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Kan gallras om avloppet inte 
kommer att byggas 

Fullmakt Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Jordartsanalys Bevaras Castor Förekommer Nej Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Produktbroschyr Bevaras Castor Förekommer Nej Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Prestandadeklaration Bevaras Castor Förekommer Nej Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Redogörelse för skötsel av 
reningsverk Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 
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Servitut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     
Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Situationsplan - Karta Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 4, 2017 

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Typritning (över 
avloppsansökning) Bevaras Castor Förekommer Nej Ja     

Beslutsgrundande handlingar 
bevaras 

Handlägga ansökan 
 

Inventering/dokumentation på 
platsen - 
Inspektionsanteckningar Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Dokumentation från platsbesök, 
inspektion, telefonsamtal och 
möten. Kan ha betydelse för 
framtida utredningar om skador 
på människors hälsa och miljö 

Kommunicering Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Komplettering Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Grannyttrande/remiss  Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Beslut 
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Beslut om avgift - 
delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Beslut om 
tillstånd/föreläggande - 
delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
Beslut om avvisande 
 

Beslut om avvisande av 
ansökan Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Bevaras/gallras Castor Nej Förekommer Ja       
Beslut om avslag 
 

Beslut om avvisande av 
ansökan Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 
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Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
Överklaga beslut 
 
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till Mark- och 
miljödomstolen eller Mark- och 
miljööverdomstolen 

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Rättidsprövning avvisad, 
delegeringsbeslut - Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     Från sökande/granne etc. 
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Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 

Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       
Uppföljning av beslut 
 

Bekräftelse på mottagen 
entreprenörsrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Entreprenörsrapport Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Fotografier Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Inventering/dokumentation på 
platsen - 
Inspektionsanteckningar Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Dokumentation från platsbesök, 
inspektion, telefonsamtal och 
möten. 
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Redogörelse för skötsel av 
reningsverk Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Serviceavtal Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
 
4.10.7 Radon 
 
Hantera radon 
 

Beslut från Länsstyrelsen om 
utbetalning av radon Bevaras 

Castor/Rad
onpärm Förekommer Förekommer Ja       

Geologiska 
radonspårningskartor Bevaras 

Castor/Rad
onpärm Förekommer Förekommer Ja       

Markradonundersökningar Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Radonprotokoll – 
Dricksvatten Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Radon är en av 
kontrollpunkterna i 
dricksvattenanalysen 

Radonprotokoll – Inomhusluft Bevaras 
Castor/Rad
onpärm Förekommer Förekommer Ja     

Inkl. uppfölningsmätningar. Alla 
mätningar bevaras p.g.a. ständigt 
nya kunskaper om utvärderingen 

Yttranden från bygg- och 
miljönämnden Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008 Egna remissvar bevaras 
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Beslut från Länsstyrelsen om 
beviljning av radonbidrag Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       
Remiss till Bygg-och 
miljönämnden från 
Länsstyrelsen om radonbidrag Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja       
 
4.10.7 Köldmedier 
 
Hantera anmälan om nyinstallation eller konvertering av f-gaser 
 

Beslut - Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Beslut om avgift - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Beslut från Länsstyrelsen, 
Mark- och miljödomstolen, 
Mark- och miljööverdomstolen 
- Beslut  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Delgivningskvitto/Mottagning
sbevis Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Från Länsstyrelsen, 
rättidsprövning och överklagat 
beslut överlämnas till Mark- 
och miljödomstolen, Mark- Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Överlämnas till Mark- och 
miljödomstolen eller Mark- och 
miljööverdomstolen 
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och miljööverdomstolen - 
Skrivelse  

Kommunicering Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Med tillhörande underlag 

Komplettering Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Rättidsprövning avvisad - 
Delegationsbeslut Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Om sent inkommen 
Yttrande från Bygg- och 
miljönämnden till högre 
instans - Yttrande  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja   

Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Överklagan av beslut - 
Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     Från sökande 

Överklagan av beslut - 
Skrivelse  Bevaras Castor OSL 30:27 Förekommer Ja     Från sökande 

Överklagan av rättidsprövning 
- Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
Överklagan av beslut från 
Länsstyrelsen, Mark- och 
miljödomstolen, Mark- och 
miljööverdomstolen - Skrivelse  Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja     

Med tillhörande underlag och 
motivering 
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Anmälan 5 år Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 8, 2008 

När anläggningen är registrerad i 
förvaltningens system har 
anmälan ingen långsiktig 
betydelse, då även 
årsrapporteringen gallras efter 5 
år  

Brev till Länsstyrelsen inkl. 
rättidsprövning (om 
inkommen i rätt tid) - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Föreläggande om 
komplettering - Skrivelse Vid inaktualitet Castor OSL 30:27 Förekommer Ja       

Mottagningsbevis/Mottagning
sbekräftelse från Länsstyrelsen Vid inaktualitet Castor Förekommer Förekommer Ja   

KS 
(KS/2021:5
18)   

Underlag 5 år Castor OSL 30:27 Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Inkl. information om 
köldmediehantering. Kan 
utgöras av dokumentation i 
form av bilder eller filmer  

Överklagandehänvisning Vid inaktualitet Castor Nej Förekommer Ja       
Hantera rapportering f-gaser 
 

Årssammanställning f‐gaser Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
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Skrotningsintyg f‐gaser 5 år Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 8, 2008   

Årlig kontrollrapportering 5 år Castor Förekommer Förekommer Ja   
Gallringsråd 
nr 8, 2008 

Enskilda årsrapporter gallras 
efter 5 år 

Hantera ägarbyte av f-gaser 
 

Bekräftelse på ägarbyte - 
Skrivelse Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       

Information om ägarbyte Bevaras Castor Förekommer Förekommer Ja       
 


