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FORORD

Den har grafiska manualen ar ett verktyg for dig som ska producera visuellt material
med Sigtuna kommun som avsandare. Vare sig du arbetar inom kommunen eller ar
en extern leverantér med uppdrag fran kommunen.

Uppfattningen om Sigtuna kommun ér bero-
ende av flera olika faktorer, bide av hur vira
olika malgrupper uppfattar den geografiska
platsen Sigtuna kommun, men dven av hur de
upplever vir organisation och véira verksamhe-
ter. Tillsammans utgdr alla verksamheter och
medarbetare i Sigtuna kommun en viktig del
av Sigtuna kommuns varumairke.

Vi ar alla ambassadorer for kommunen och i
varje kontakt med omvirlden formar vi upp-
fattningen om oss. Genom varje personligt
moéte, telefonsamtal, presentation, dokument el-
ler inldgg pé sociala medier skapas en forestill-
ning av hur och vad Sigtuna kommun dr. Allt vi
siger och allt vi gor bidrar till vart varumirke.

Alla som foretrider kommunen ska agera, be-
méta andra och kommunicera pa sddant sitt
att kontakten med kommunen upplevs si po-
sitiv som mojligt och dirigenom har mojlighet
att stirka varumarket Sigtuna kommun.

Dirfér beh6vs ocksi en tydlig visuell identitet
som visar nir det 4r kommunen som agerar. En
grafisk profil som visar att olika férvaltningar
och enheter verkar i samklang med en gemen-
sam avsindare - Sigtuna kommun.

De viktigaste komponenterna i var grafiska ma-
nual dr logotypen, firgerna, barden, typ-
snitten, cirkeln och bilderna.

Cirkeln ir, tillsammans med logotypen, den
komponent som har starkast symboliskt virde.
Cirklar kan anvindas for bilder, faktarutor och
som grafiska element, och med dem vill vi sig-
nalera centrum, mittpunkt, landningspunkt,
pricken pa kartan. Vi vill att Sigtuna kommun
ska attrahera minga minniskor och att alla ska
kinna sig vilkomna.

Sigtuna kommuns logotyp bestar av kommun-
vapnet, en skold med en krona av guld mel-
lan tre sexuddiga stjarnor av silver och texten

Sigtuna kommun i en helhet. Kommunvapnet
faststilldes 1971 da Sigtuna kommun bildades
ur en sammanslagning av Sigtuna och Mirsta.
Motivet fanns tidigare i Sigtuna stadssigill frin
1311. Kronan i vapnet antyder att staden var ett
kungasite.

Den grafiska manualen giller for alla verk-
samheter i kommunen. Vi hoppas att den ska
vara ett enkelt arbetsredskap att anvinda. Du
ar alltid vilkommen att kontakta kommunika-
tionsenheten ifall du har frigor eller behéver

goda rad.

/Kommunikationsenheten, 2023
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BERATTELSEN OM SIGTUNA KOMMUN

Minga som hér mitt namn tinker pd den pittoreska staden vid Milaren. Det
ir sant, for det var hir jag féddes som Sveriges forsta stad — som internationell
moétesplats och handelsstad — f6r mer 4n tusen ar sedan. Idag ryms Mirsta med
Valsta och Steninge, Rosersberg, Arlanda och en levande landsbygd inom mina
geografiska grinser. Grinser dr annars inget for mig. Jag vagar utmana forutfat-
tade meningar och ser mig sjilv som en grinséverskridande kosmopolit. Det
internationella och méngkulturella har jag med mig sedan fédelsen. Jag vilkomnar
minniskor och platser med olika karaktir, for jag vet att olikheter berikar. Varje
ar passerar manga miljoner méinniskor mig via landets storsta flygplats. Men jag dr
mer in nagot man reser till eller frin, jag ar en plats att komma hem till. Hos mig
méts manniskor, kulturer och foretag. Hos mig £6ds nya tankar och idéer. Hos
mig mots ddtid och framtid, natur och stad, Sverige och virlden.

Vilkommen hem till mig.
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GRAFISKA ELEMENT

De viktigaste komponenterna i var grafiska manual ar
logotypen, fargerna, barden, typsnitten, cirkeln och bilderna.



LOGOTYP

Kommunlogotypen finns i tva varianter. En liggande, med Sigtuna kommun vanster-
stallt till héger om kommunvapnet, samt en rund stdende med namnet centrerat
ovanfér kommunvapnet. Logotypen ska alltid finnas med pa material dar Sigtuna
kommun &r avsandare, bade som enda avséndare eller tillsammans med andra aktorer.

Sigtuna kommuns logotyp bestir av kom-
munvapnet, en skold med en gul krona mellan
tre sexuddiga stjdrnor i vitt och texten Sigtuna
kommun i en helhet.

Kommunvapnet far aldrig anvindas utan orden
Sigtuna kommun, annat 4n i undantagsfall.

Kommunvapnet faststilldes 1971 da Sigtuna
kommun bildades ur en sammanslagning av
Sigtuna och Mirsta. Motivet fanns tidigare i
Sigtuna stadssigill 1311. Kronan i vapnet anger
viktig plats, vilket kan antyda att staden var ett
kungasite. De tre sexuddade stjirnorna vet
man inte vad de stod f6r. Under arens lopp har
kronan haft olika utseende och initialt fram-
stilldes kronan 1 guld och stjirnorna i silver.

Sigtuna
kommun
* *

Rund logotyp - staende
med vit bakgrundscirkel

Liggande logotyp

Logotypens farger

skold
CMYK 100 70 0 O
PMS Reflexbla

Krona
CMYK O 15 80 0
PMS 129

Kommunnamn
CMYK O 0 0 100
PMS Svart

Stjarnor
CMYK 0 00O
PMS Vit
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Placering

Logotypen ska alltid finnas med pa framsidan
av Sigtuna kommuns material, men pé olika
sitt beroende pé utférandet.

* Den liggande logotypen anvinds pa vit
bakgrund och placeras alltid i det nedre
vinstra hérnet ovanfor barden.

*  De runda logotypen anvinds nir logotypen
ligger pa en bild eller fargplatta. Logotypen
far dd placeras i ndgot av produktens fyra
hérn, didr den passar bist med hinsyn till

bilden.

Gors det flera liknande produktioner inom ett
projekt forsok da placera logotypen pa ett sa
konsekvent sitt som mojligt for att underlitta
igenkidnningen.

Sigtuna kommuns logotyp ska ocksa fin-
nas pd baksidan av trycksaker, si som foldrar
och broschyrer. D4 i sin liggande form i nedre
vinstra hornet.

| digitala medier

Logotypen ska vara med som avsidndare dven i
digitala medier. Anvind den logotyp som passar
bist till kanalens format. Oftast anvinder vi den
runda logotypen, precis som pi sigtuna.se och
Insigt.

Sigtuna

gy INSIGT

*

Storlek

Nir det giller logotypens storlek sa fir vapen-
skolden inte vara mindre dn sex millimeter hég.
Detta fOr att den alltid ska vara lasbar.

Sigtuna

___Minsta storlek
kommun

6 mm hog

Annars ska logotypens storlek férhilla sig till
produkten si att den inte tar f6r mycket plats.
I digitala produktioner ska logotypen vara lis-
bar, vilket giller pé alla enheter. Mobil, dator
eller surfplatta. For produktioner i vanliga for-
mat har Sigtuna kommun tagit fram regler f6r
de minsta stotlekarna, for att de alltid ska vara
ldsbara.

* A5, bredd 35 mm
* A4 bredd 40 mm

* A3, bredd 55 mm
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Frizon

Det ir viktigt att logotypen syns tydligt. For att
uppnd detta har logotypen en frizon. Frizonen
for Sigtuna kommuns logotyp dr bredden av
vapenskolden, vilket betyder att det 4r den yta
runtom logotypen dir inget annat fir vara.
Detta giller bide ovan, under och pa bada si-
dorna. Undantaget dr ndr logotypen placeras
ovanfor barden, dé ska avstindet mellan logo-
typens nedre spets och birden vara 4 mm.

Sigtuna

» kommun

Svartvit logotyp

Anvind en firglogotyp sa lingt som mojligt,
for tydlighet och identifikation. Om produk-
ten trycks i svartvitt anvinds en svartvit logo-
typ. Detta for att logotypen inte ska férvanskas
under tryckprocessen.

8y Sigtuna
) kommun

8y Sigtuna
) kommun

Kontaktinformation vid logotypen

Vid avsindarlogotypen pa baksidan av vira
produkter ska det finnas kontaktinformation.
Kontaktinformationen ska vara sex millime-
ter till héger om den liggande logotypen. Den
staende logotypen anvinds ej i samband med
kontaktinformation.

Sigtuna

kommun %vvvvw.sigtuna.se

6 mm
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Engelsk version

For informationsmaterial pd engelska finns en
speciellt framtagen logotyp. Ingen annan ska
anvindas.

Ty Sigtuna
) kommun

MUNICIPALITY OF SIGTUNA, SWEDEN

Sa ska inte logotypen hanteras

Sigtuna kommuns logotyp ska bara anvindas
i tva varianter. Den liggande vinsterstillda
samt den stiende med vit cirkel. Inga andra
varianter far férekomma.

Exempelvis far inte kommunvapnet anvindas
enskilt, eller med annan text dn Sigtuna kom-
mun. Den stidende logotypen fir heller inte ha
kommunnamnet under vapenskélden.

Endast vapnet, utan kommunnamn

Kommunvapnet kombinerat med VC
annan text &n kommunnamnet

Kommunnamnet under vapnet

Kommun

Logotyp | GRAFISKA ELEMENT | 9



FARGER

De farger vi anvander i vara produkter kommunicerar Sigtuna kommuns varumarke
nastan lika mycket som logotypen. Det ar darfor viktigt att vara konsekvent i
anvandandet och enbart anvanda de farger som ar framtagna.

Primarfarger

I Sigtuna kommuns grafiska profil finns det
fyra primirfirger. Dessa dr morkbla, mork-
rosa, guldockra och mérkgron. Valj med fordel
en firg som ska vara den dominerande firgen
genom hela produkten.

Den morkbla firgen dr kommunens grund-
fiarg. Det innebir att det dr den firgen som
anvinds nir det inte ska vara valbart att byta
firg. Den morkbla firgen ligger exempelvis
som sidfot pd vara webbplatser och som bdrd i
vara powerpoint-mallar och byggskyltar.

Alla primirfirger kan med fordel anvindas i en
svagare procentuell firgfyllnad i exempelvis
cirklar och tonplattor. I profilbarden ska far-
gerna alltid anvindas i hundra procents firg-
fyllnad.

Morkbla
C93 M70 Y24 K8
R38 G77 B129

Morkrosa
C20 M55 Y14 K17
R184 G124 B150

Guldockra
C20 M55 Y100 KO
R207 G130 B15

Morkgron
C75 M24 Y53 K7
R62 G142 B127

PMS
HEX

PMS
HEX

PMS
HEX

PMS
HEX

7686
#224d81

688
#b87c96

717
#cf820f

135-13
#3e8e7f

100% 80% 60%

40%

20%

10%
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Komplementfarger
Det finns dven fyra kompletterande ljusa far-
ger som kan anvindas for att skapa ett mer
varierat uttryck i exempelvis tabeller, grafik,
cirklar och tonplattor.

Bla
C80 M50 YO KO
R57 G115 B185

Ljusrosa
C20 M40 Y30 KO
R209 G166 B162

Beige
C5 M17 Y42 K14
R218 G193 B146

Gul
CO0 M30 Y99 KO
R250 G187 BO

PMS 660
HEX #3374b5

PMS 5015
HEX #d1a6a2

PMS 466
HEX #dac192

PMS 7408
HEX #fabb00

100%

80%

60%

40%

20%

10%
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BARDEN

Barden anvands for att skapa en tydlig inramning till vara trycksaker. Den ligger
alltid utfallande i nederkant och ska endast vara i nagon av de fyra primarfargerna.

Genom att konsekvent anvinda barden for- For en produktion som har storleken A4 eller
stirker vi kommunens profil och fértydligar A5 ska birden vara fem millimeter hog. Ar
vem avsindaren dr. Den ska alltid finnas med formatet storre, exempelvis A3 eller affisch-
p4 alla framsidor vid exempelvis omslag, an- format, ska barden anpassas proportionerligt.

nonser och affischer.

Bérden ska endast vara i nagon av kommunens
fyra primira fiarger och alltid i 100 procents
fargfyllnad.

Barden ska alltid vara utfallande, det vill siga
na ytterkanten, och placeras enbart i neder-
kant. Bdrden ska inte ha nidgon ram.

Skala1:1

35 mm bred
=

- = 5 = —_
—— X ] BDRA!

¥ Stanna hemma om du ar sjuk pSStL
L ) # halla avstand - bade inomhu m' .

Bard i den priméra ¥ @ - Ls mer pb KT .

- gt N

fargen guldockra. 100

> mm hog procents fargfyllnad. ™"
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CIRKELN

Cirkeln ar det grafiska element som, utéver logotypen, har starkast symboliskt varde.
Den symboliserar centrum och mittpunkt. Det &r genom anvandandet av cirkeln vi

satter Sigtuna pa kartan.

Cirkeln kan anvindas pa flera sitt och i flera
sammanhang. Bland annat som ram f6r bilder,
som faktarutor eller bara som grafiska element.
Cirkeln kan goras i samtliga Sigtuna kommuns
firger, bade primir- och komplementfirger,
och dven i procentuell styrka.

Nir cirklar dr placerade pa andra cirklar ska
alla cirklar som ligger pa en annan cirkel ha en
vit kantlinje pa 3 pkt. Annars ska ingen ram
férekomma.

Vit kantlinje
3 pkt

Genom att kombinera tva eller
flera cirklar i olika storlekar
skapas en lekfull dynamik som

kan varieras pd olika sdtt
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TYPOGRAFI

For att starka den sammansatta bilden av Sigtuna kommun anvander vi alltid

nagra utvalda typsnitt.

Typsnitten 4r valda for att spegla Sigtuna
kommun, med mottagaren i fokus. Dirfér har
vi valt Garamond f6r 16pande text, vilket dr
ett ytterst lasvinligt typsnitt. For rubriker an-
vinder vi frimst olika varianter av Frutiger.
Detta for att skapa en dynamik mellan rubrik
och I6ptext. Loptext ska alltid vara svart.

I ingresser anvinds Frutiger som typsnitt. Ar
produkten av ett kortare format, exempelvis
en annons eller affisch, kan Frutiger dven an-
vindas for 16ptext.

Digitala kanaler och produktioner

Vid digitala produktioner som exempelvis ny-
hetsbrev och powerpoint kan inte alltid Fru-
tiger och Garamond anvindas. Anvind da
fraimst Arial eller likvirdiga typsnitt.

Frutiger

Frutiger Light

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAD
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaad
123456789

Frutiger Light Italic

ABCDEFGHI/KLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyzadé
123456789

Frutiger Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAA®
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaaoé
123456789

Frutiger Light Condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaao
123456789

Frutiger Roman

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAA®
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaad
123456789

Frutiger Bold Condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaao
123456789
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Garamond

AdA0DC

Garamond Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaio
123456789

Garamond Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abedefghijklmnopqrstuvxyzadio
123456789

Garamond Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaié
123456789

Arial

Arial Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvxyzaao
123456789

Arial Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvxyzaéd
123456789

Arial Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAQ
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaao
123456789
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BILDSPRAK

Bilden ar ett valdigt starkt element dar mottagaren adderar och associerar mycket sjalv.
Darfoér ska bilder som anvands tillsammans med Sigtuna kommun vara positiva och
varma. | valet av bilder kan vi uppmuntra de positiva associationerna till kommunen.

Kontraster som varumarkesbyggande
kommunikation

Inom kommunens bildsprik anvinds kontras-
ter fOr att visa bredden inom kommunen. Ett
exempel dr att anvinda byggnader som klock-
tornet i Steninge och flygledartornet pd Arlanda.
Ett annat exempel kan vara variationen pa
bostadshus mellan trdhus och flervaningshus.
Bilderna ska signalera att Sigtuna kommun ér
en mangsidig och kontrastrik plats med dess
minniskor, bebyggelse och landskap.
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Vad ska vara bilder férmedla?
Autentisk och nirvarande. Vira bilder ska
vara autentiska, levande och visa aktiva 6gon-
blick. Betraktaren fir en kinsla av kontakt och
nirhet nir den/de som portritteras tittar in i
kameran eller interagerar med varandra. In-
teraktionen mellan invanare och/eller medar-
betare i naturliga sammanhang skapar ocksa
en autentisk och varm bild av kommunen och
den verksamhet som representeras.

Inkluderande. Bildvalen ska vara inklude-
rande och visa pd den mingfald av minniskor
som bor, lever och verkar i vir kommun. Lit
exempelvis bilder pa en inbjudan till f6rsko-
lan visa familjer med samkonade relationer
eller en mix av kulturer. Ett annat exempel
kan vara att lita en aktivitet fér personer med
funktionsnedsittning fronta affischen om lov-
aktiviteter.
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Tillstand och upphovsratt

Vi behéver alltid se till att vi har laglig ritt att
publicera bilder som innehaller personuppgifter,
det vill siga nir personer pa bilden kan identi-
fieras. Vi maste ocksd se till att ha upphovsritt
att publicera bilder som vi inte sjilva har tagit
och ange fotografens eller bildbyrins namn i
samband med bilden nir det krivs.

Nir vi anvinder andra bilder dn kommunens
egna maste vi betala f6r anvindandet. Denna
kostnad kan variera stort beroende pa bild och
vad den ska anvindas till. Till exempel kan
kostnaden variera om bilden anvinds digitalt
eller i tryck. Om anvindanderitten gar ut,
dven om vi redan anvint bilder, kan det vara
fraiga om en ny kostnad.

Om du kinner dig osiker kontakta kommuni-
kationsenheten.

Bilder i sociala medier

Aven i sociala medier giller Sigtuna kommuns
bildsprak. Eftersom bilder kan ge upphov till
fragor, skapa positiva reaktioner eller vicka
kinslor dr det extra viktigt att vilja bild med
omsorg. Lds mer under avsnittet sociala medier.

Bildbank

Sigtuna kommun har en bildbank dir du fritt
kan anvinda bilder efter den samtyckesniva
som anges. Bildbanken nar du fran Insigt.

Fotografens namn
i samband med bilden.
Anvand typsnittet Frutiger
Light Italic, teckenstorlek 6.
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ILLUSTRATIONER

Som komplement till logotypen, fargerna, barden, typsnitten, cirkeln och bilderna
finns en illustrerad siluett 6ver kommunen och ett flertal ikoner.

Siluett lkoner

Siluetten anvinds som bakgrundsbild pi da- Ett ikonpaket finns framtaget frimst f6r kom-
torer och telefoner men kan dven anpassas till munens webbplatser men kan dven anvindas
trycksaker och andra kanaler. Siluetten finns i i andra kanaler och trycksaker.

alla primira firger.
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GRAFISK PRODUKTION

| grafiska produktioner finns mojligheten att anvanda hela var grafiska
profil for att lyfta fram innehallet.

Tank igenom hur manga exemplar som behdvs innan du bestaller en
trycksak. Tank ocksa garna efter ifall en trycksak ar det absolut basta
sattet att formedla din information. Kan du anvanda nagon annan
form eller kanal for att na din malgrupp pa absolut basta satt?
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TRYCKSAKER

| grafiska produktioner finns mojligheten att anvanda hela var grafiska profil for
att lyfta fram innehallet. Pa féljande sidor kommer exempel pa olika typer av layout

for olika typer av produktion.

Trycksaksverktyget

I trycksaksverktyget kan du sjilv skapa flera
produkter utifrin olika mallar. Det behévs
ingen férkunskap och alla typsnitt och logo-
typer r redan inlagda. Hir kan du skapa pro-
dukter som affischer, inbjudningar och foldrar.

Nir en produkt skapas i trycksaksverktyget
kan du vilja en PDF antingen avsedd for tryck
eller f6r digital nedladdning, Om du valde en
tryckfardig PDI kan du skicka den till tryckeriet.

LA R B GG T VT FRR A VT R LTS JOT (LIS LER LY LT GELER iy

gPPNA FORSKOLAN

Fri Ingress som sammantattar eventet skrver ul
hir pa en eller tvd rader,

En kert aller ling toxt om ditt evenamang chriver du hile, En kort eller ling text om ditt
pvenemang skriver du hir. En kort eller ling laxt om ditt avenemang skriver du hiis, En kot
lier unq text om ditt BYENEMAng skriver du hir, En kort eller |ﬂ|’\g text am dift evensmang
Kriver du har. En kor eller 1Ang text om ditt evenemang skriver du har. En ko eller 1ang
paxt om ditt evenemang skriver du hir.

En kort eller ling text om ditt evenemang skriver du hie. En kort eller lang text om ditt

[pvenemang skriver du hdr, En kort eller ling test om ditt evenemang skriver du hir, En kert

Wiler 18ng taxt am ditt avenamang wriver du hir,

ko]

i8]

Ladda upp din egen bild
eller vélj en ur var bildbank

Byt farg pa cirkeln

Textrutor med forvalda
typsnitt for rubrik,
underrubrik och brodtext

Du hittar
trycksaksverkh)get

genom Insigt.

Byt farg pa barden
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Broschyr och folder

Pi framsidan har den runda logotypen pla-
cerats i nedre vanstra hornet ovanfor barden,
som i denna produktion satts i primirfirgen
morkbld vilket forstirker och harmoniserar
med firgerna i bilden. Rubriken ligger pa en rosa
cirkel.

For inlagan finns flera varianter av mallar med
olika uppstillningar pa bilder. I exemplet vi-
sas ett uppslag med l6pande brodtext, viss text
och en storre bild 4r placerade i en cirkel.

Baksidan dr vit med endast bard, den liggande
loggan och kontaktuppgiter till kommunens
kontaktcenter.

~ VAD INNEBAR
AVLOSARSERVICE?
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Dessa exempel har en utfallande/heltickande
bild pa framsidan. Den runda stiende logo-
typen med vit bakgrundscirkel dr placerad i
ett av hornen for att inte inverka pa bilden f&r
mycket. Rubriken ligger i en cirkel som har pla-
cerats laimpligt anpassat till bilden.

Aven inuti foldrar och broschyrer finns sidva-
rianter med utfallande bild.

Sigtuna

kommun

Program for

MALTIDSVERKSAMHETEN
| SIGTUNA KOMMUN

Beslutad i Eommundulimaitge 22-03-31

Sigeuna

kommun

2]

ARSREDOVISNING
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Affischer, inbjudningar och vykort

For att informera om evenemang, aktiviteter
och samhillsinformation finns det flera pro-
dukter man kan anvinda. Exempelvis affi-
scher, inbjudningar eller flygblad.

Vid produktioner av affischer ges stor frihet i
bildval med mera. Men den grafiska profilen
ska dnda féljas. Logotypen och bédrden ska
alltid finnas med och typsnitt och firger ska
félja den grafiska profilen. Affischer gbrs oftast
i A3-format men kan anpassas till stérre ytor.

Vill du gira en mer kreativ
utformmning kan du ta bjdlp av
var upphandlade leverantir for

grafisk produfktion.

Beradtta vad du tycker

Dela garna med dig av berdm, klagomal
och férslag pa kommunens service,

verksamheter eller tjanster via
var e-tjanst pa sigtuna.se.

Affischer

babymassage pa
familjecentralen

Massagen ar for barn mellan 2 och 6 manader,

Anmal dig pa kontaktcenter@sigtuna.se

Sigtuna
kommun

Inbjudningar

Familjecentralen

L Nymérsta kulle 2
Lard ig Tisdagar klockan
13.00-14.00

Babymassage ar en karleksfull beréring av det lilla barnets hud och
ger dig och ditt barn en upplevelse av kontakt, kommunikation och
gladje. Det far barnet att kanna sig alskat, tryggt, sett och bekraftat,
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PAPPER

Papper som anvands i Sigtuna kommuns produkter ska vara av hég kvalitet, vara
skonsamt mot miljon men samtidigt kostnadseffektivt. Vid extern produktion radgoér

med leverantor eller tryckeri.

Bestruket och obestruket papper

Papper kan delas in i tva huvudkategorier, be-
struket och obestruket papper. Valet av papper
paverkar hur din trycksak tas emot av ldsaren.

Bestruket papper har en behandlad yta som
ger en storre glans. Sadant papper anvinds i
exempelvis magasin eller foton. Obestruket
papper ddremot har en annan ytbehandling
som ger mer textur och inte samma glans.
Dessa olika typer paverkar tryckprocessen oli-
ka, till exempel suger ett bestruket papper inte
upp lika mycket firg.

Ett obestruket papper gor sig bra nir man
trycker text. Det Okar lisbarheten nir glansen
térsvinner. Obestruket papper dr exempelvis
tidningspapper eller kopieringspapper.

Kommunens upphandlade tryckeri
Anvinds det upphandlade tryckeri som Sig-
tuna kommun har ramavtal med har milj6-
hinsyn vid val av papper f6r tryckproduktion
sikrats vid upphandlingen.

Tryckeriet garanterar att pappersvaran som
anvinds for var rikning kommer fran ett cer-
tifierat, uthalligt skogsbruk, t ex FSC (Forest
Stewardship Council), PEFC (Pan European
Forest Council) eller ett skogsbruk med mot-
svarande, verifierad certifiering. Tryckeriet har
dessutom férbundit sig att leverera produkter
som uppfyller kriterierna f6r SIS Svanen, Bra
Miljoval eller motsvarande. Miljokraven avser
pappersrivara, tryckfirger och atervinnings-
barhet.
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ANNONSER

De annonser som produceras ska félja Sigtuna kommuns grafiska profil. Vanligt
férekommande ar platsannonser eller informationsannonser. De olika typerna har

olika utseenden.

Sigtuna kommuns annonser produceras av
kommunikationsenheten eller av extern byra.

Textstorlek och utseende styrs till stor del av
utrymme. Olika publikationer har ofta olika
storlek pd sina annonser. Kontakta kommuni-
kationsenheten om du kinner dig osiker.

Kommunen annonserar iterkommande med
en gemensam annonsyta i lokaltidningen. An-
nonsen ir anpassad efter kommunens grafiska
profil och hanteras och bokas av kommunika-
tionsenheten.

Ansvar f6r att boka annonsutrymme i 6vriga
tryckta och digitala tidningar faller pa dig som
bestallare.

Formaten vid bannerannonsering pa webben
och i annonsering pa sociala medier kan skilja
sig enormt mellan olika sidor. Kontakta kom-
munikationsenheten om du kdnner dig osiker.

|

Ansdk till rollen
som kommunikatir

SIGTUNASE

Kommunikator till Sigtuna kommun
Ansok senast 22 mars 2023

Rekryteringsannons i sociala medier

Susna PA GANG | KOMMUNEN
Information til dig frdn Sigtuna kommun | wecka 5
- a & P
Besdkskvill pa Varmt vilkommen i
Flygteknikutbildningen pé arets frsta
seniortraff
8 februari
S —
LILSEED Serie e Y by A bk
ach inforenir om shtusla frigee
Ar tu mtrevseead v Mpnian? Vi B hirkera Pgtriond pd
i) Progria:
Dt i st bt il fygmelcanioer | Aygbranschen och B8 S840 Modeator iisar valkommen
e Artage testnan st Ryl an ke s SAMDD  Irvlomation om ryckefra Un
e berneuinds e ben 1000-10 30 Fresertation i hermedmtens Uit

03010

P Piytekribssthdningen kan <y il melan Tl variarrter
—#h s

Plats: Fos
Aadress: Ot

"

i
gatan 2, 19

0451 160 popping (gt insurlnnkan

ren Muskes

130 St

Beguarnian antal platses. Aremal serast frockg 17 Sebnuan va

ey

NOMINERA TILL

Arkitekturpriset 2023

M kan du mominera din favoritplats eller byggaad
oty orkts o
nelilan 16 janunni-19 febouari,

ArkifektuTsa avses s frin BISts ry- och 1Btggnad,
eattning av stadumi, parke ok S eller viriam

L T ok O A waL SigTuna e/ arkitekurpes

Iriforsesa gima om du har kospreferenser

Anvand cirklar
~~~~~~~~~~ for att lyfta text
och bilder

3 sigtunakommun 08-591 260 D0 | kentaktcenter@sighuna. s | www.sigtuna se

Samlad kommunannons i lokaltidning
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VISITKORT

Visitkort bestalls via visitkortsportalen. Dar fyller du i dina uppgifter och valjer
antal. Sedan trycks visitkorten och levereras till dig. Du kan aven valja vilken farg
du vill ha pa ditt visitkort.

Hir frangir vi principen om att den liggande
loggan ska ligga ovanfér barden. Loggan har Sigtuna
kommun

istdllet placerats i vre vinstra hornet.

Visitkorten finns 1 kommunens fyra primira )
. . . .. FORNAMN EFTERNAMN
firger. Baksidan ligger férvald med budskapet, Titel SIGTUNA KOMMUN

. 7 o -
Vilkommen till Sigtuna kommun, men kan anpassas Enhet/ Forvalining

. . .. . Sodergatan20, 195 85 Marsta
till en engelsk version av visitkortets framsida. Tel: 039_591 260 00 Mobil: 070-123 45 67

farnamn efternamn@sigtuna.se www.sigtuna,.se

VALKOMMEN TILL

Det gar ocksd att bestilla visitkort med Arlan-

dagymnasiets logotyp. Se avsnittet Rik#linjer
sdrprofilerade verksambeter.

inm

NaMK

VALKOMMEN TILL
SIGTUNA KOMMUN

VALKOMMEN TILL
SIGTUNA KOMMUN

FORNAMN EFTER
Titel

Enhet ¢ Fersaltnie

Sadergatand0, 195 85 Mansa
T DB-S91 240 00 Mobd: 070123 45 67

fErmren et aenBuGRIns u ww Sl

Sodergatant, 195 85 Manta
Tk D551 240 00 bbb 070123 45 67
Brriren, st el U waw tglun s

1o

inm

FORNAMN EFTERNAMN
Tited
Enhet ¢ Fersaltnieg

B Sigtuna
kommun

VALKOMMEN TILL
SIGTUNA KOMMUN

FORNAMN EFTERNAMN
Titel

HAME LASTNAME
T Tith
Enbet {Feratining

Department

Sadergatanit, 195 85 Manta
T U581 260 00 Mabid: 070-123 45 67

{Ernaren eftamamelghing o waw gl s

Sadergatand0, 195 85 Mansa
T DB-S91 240 00 Mobd: 070123 45 67

fErmren et aenBuGRIns u ww Sl

Sadengatand0, SE-195 B Manta, Sweden
T 4468 597 26000 M: 485 J0-123 4567

e il un S e S S

Engelsk:baksida
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DOKUMENT OCH MALLAR

Sigtuna kommun har mallar foér alla styrdokument, liksom fér arbetsdokument
och presentationer, med kommunens grafiska profil. Du nar mallarna genom att

Oppna Office-programmet och klicka pa fliken mallar.

Word

Utéver mallar f6r styrdokument finns det
ocksd enkla mallar endast med logga och sid-
fot. Alla mallar har tillginglighetsanpassade
formatmallar,

STRATEGI

Strategi for

LEKPLATSUTVECKLING

E Sigtuna
}(“mmul\

SO T 59T B 1651 DI P 80 0 L B o L ks w0

Wordmallar

AAau OO ® DELEGATIONSBESLUT
Basstatatian lsica has oo sk
Fuaktuta Chsiun haa seh sk
Nasma [Heliekn i eck sharr]

Dralepeticnsdmsde e Pk bin och st

Dielegatonsbeslut enbgt kommunstyrelsens beshat
2010-10-20 § 251, sams revidenngas

Baadut faruat nkgt debeganionviidaengint amintt Furks ks otk k] ponkt n
detn hag ek skt

Aisee  [eckca ks s i)
oo o [k ks e i)
Hamlleg  [icka kir och shain]
Baslet [l kas oeh v
Bankstiday  [lcka ba ok dkav]

LIPS £ ook wr eillkuwencle borsforgus Ly 6l K5
&

dem il gorea ¢ b
Keoncliages i sktom ek 6 Exrvigs i kel pirm or delagatiomaheddss b din

o —
ONITTILIN o 3 190 01 VD) Toams 00031 00040 00 DAL 200 0 AP KO QUi 4. e SR b
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Presentationer i Powerpoint &

Kommunens mallar fér Powerpoint finns forin- & 5;::1‘“‘;:‘
stallerade 1 Office-paketet pa samtliga datorer. s
Mallen erbjuder ett flertal olika layouter med en Egtlie;rzg?i\?Ch

variation av olika bild- och textytor. Bildytorna
ska anvandas for bilder och inte ersittas med en
fyllningsfirg.

P4 startbilden kan du vilja att endast skriva text
pé den rosa bakgrunden eller att ligga till bilder
ien eller flera av de tre férvalda bildytorna. Den
rosa bakgrundsfirgen ska vara rosa och fir inte
bytas till nAgon annan firg,

Statistik

e 1V
L
i TS

— e

Mallarna for Powerpoint kan
anvindas bade till presentationer
och som affischer pa konmnens

digitala skdrmar.
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UTSTALLNINGAR OCH MONTERMATERIAL

Det finns flera olika typer av material att anvdnda pa en massa. Exempelvis
fondvaggar, stora affischer eller roll-ups.

Material f6r miassor och utstillningar tas 1 regel
fram av en extern byrd. Kravstillningen ér
viktig for att resultatet ska bli bra. Kontakta .
girna kommunikationsenheten for att i samrad Welcome
ta fram en kravspecifikation fér den aktuella
utstillningen eller montern.

to Sigtuna

Ij

First capital of S
- now capital of

TRy

WELCOME TO SIGTUNA

— where past meets future, nature meets town
and Sweden meets the world,

Learn more aboul what
10 e and do in Sigiung

destinationsigtuna.se ' : Siguna
sigluna (127

Exempel pa fondvagg
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Roll-ups

Information pd roll-ups ska vara kort och
kirnfull f6r att mottagaren snabbt ska kunna
ta den till sig. Placera det som ir viktigt hégt

upp.

I mallen for vdra roll-ups finns valmdéjlighe-
ten att anvanda bild och text eller endast text.
Roll-upsen ska alltid tas fram i ndgon av kom-
munens fyra primarfirger.

VALKOMMEN TILL
KULTURSKOLAN

Sigtuna
kommun

VALKOMMEN TILL
UNGDOMENS HUS

5 tu 4
o

‘www.sigtuna.se
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PROFILPRODUKTER

Anvand den liggande logotypen i farg i stérsta mojliga man. Annars den runda
staende logotypen med vit bakgrundscirkel.

Hir kan du se ndgra exempel pa profilprodukter.
Variationen av produkter kan vara mycket stor.
Utga fran ett vitt eller svart standardutférande
men produkterna kan dven tas fram i ndgon av
kommunens primirfirger.

oy

P (e
apabe A 2neuder
LW

Sigtuna
kommun

Sigtuna
kommun

-
Sigtuna
kommun

Tillsammans
skapar vi Svariges
bdita foretagsdimati

Paraply Tygkasse Blackpennor Nyckelband
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Gavor
Vid sirskilda méten och evenemang kan det
vara limpligt att ge bort en enklare gava till
exempelvis inbjudna talare, politiker eller de-
legater.

Kontakta kommunikationsenheten om du har

fragor om gévor.

Arbetsklader

Arbetsklidder bestills hos var upphandlade
leverantdr. Logotypen trycks alltid pa Sverde-
lens vinstra brost. Vid 6nskemal kan verksam-
hetens namn i text tryckas pa ryggen och/eller

héger brost.

FALTARBETARE
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FILMPRODUKTION

For att tydligt visa att det ar kommunen som ar avsandare i vara filmer har vi tagit
fram grafiska element i form av mallade namnskyltar och vinjetter som alltid ska

laggas till nar du producerar film.

Textning
En checklista f6r textningens utseende hittar du i
kommunens rutin fér att skapa och bestilla film.

Namnskyltar
Ligg alltid till namnskyltar med namn och ti-
tel pd de personer som intervjuas.

*  Placera namnskylten i toppen eller i mitten
av bildrutan for att inte skymma textningen.

* Lat namnskylten ligga kvar 1 bild tillrdck-
ligt linge fOr att man ska hinna ldsa den.

Vinjett som avslutning

Som avslutning i varje film ligger vi till en ani-
merad vinjett. Vinjetten bestér av ett dekorméns-
ter av cirklar som r6r sig och som avslutningsvis
gar 6ver till en bild pd kommunens logotyp.

Undantag for sociala medier

For enklare filmer som enbart ska publiceras
1 sociala medier 4r det inte nédvindigt att all-
tid ldgga till namnskyltar och vinjett. Men om
méjligt kan du med férdel anvinda detta dven
till filmer i sociala medier.

Visuella tips for inspelning

Tink pd ljuset. Filma girna ute eller still per-
sonen ndra ett fonster, sd att du fir dagsljus.
Tink dock pa att inte filma direkt mot fonst-
ret, f6r da blir det motljus och intervjuperso-
nens ansikte blir mérkt. Undvik om mojligt
gula glédlampor och kontorslampor.

Tink pa bakgrunden. Undvik att filma dir det
finns f6r manga olika detaljer eller dir andra
personer riskerar att hamna 1 bild.

Bestiller du videoproduktion
fran var upphandlade
leverantor sa laigger de 1ill vira
grafiska element at dig.

Var verksarﬁhet r;ar verkligeﬁ l;tvecklats
. under det senaste aret.

1 o

Vinjett

Namnskylt
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SOCIALA MEDIER

| sociala medier ar det viktigt att vi kommunicerar pa ett fértroendeingivande satt
och att vi ar tydliga som avsandare, bland annat genom att det tydligt framgar
vilken verksamhet och kommun som respektive konto foéretrader.

Profilbild

Det ska tydligt framga att det dr Sigtuna kom-
mun som stir bakom sidan eller kontot. Se till
att kontots profilbild innehéller antingen kom-
munens logotyp eller den sirskilt framtagna
logotypen for verksamheten. I de runda och
fyrkantiga formaten blir det tydligast om vi
anvinder den stdende kommunlogotypen med
vit bakgrundscirkel.

En logotyp 1 anpassat format f6r profilbild i
sociala medier finns att ladda ner pa Insigt.

Toppbild eller omslagsfoto

Vilj ut en toppbild eller ett omslagsfoto som
representerar verksamheten pa de plattformar
dir méjligheten till en sidan bild finns. Andra
girna bilden efter arstid och aktiviteter.

Bilder

Aven i sociala medier giller Sigtuna kommuns
bildsprak. Eftersom bilder i sociala medier kan
ge upphov till fragor, skapa positiva reaktioner

eller vicka kanslor i kommentarsfilten 4r det
extra viktigt att vilja bild med omsorg. Genom
att i forsta hand anvinda autentiska bilder frin
var kommun och verksamhet bidrar vi till en
storre trovardighet gentemot mottagaren.

Vi behéver alltid se till att vi har laglig ritt att
publicera bilder som innehaller personuppgif-
ter. Vi maste ocksa se till att ha upphovsritt
att publicera bilder som vi inte sjilva har tagit
och ange fotografens eller bildbyrans namn
i samband med bilden nir det kriavs. Du kan
inte bara s6ka fram en bild pd internet och fritt
anvinda den.

Grafiska element

Eventuella grafiska element pa sociala medier
ska ocksa f6lja kommunens firger och bildsprik.
Exempelvis kan man anvinda vira framtagna
ikoner som omslag f6r Instagram-héjdpunkter.

< sigtunakommun Q]

[ 1295 3784 85
Inlige Feljare Faljer

Sigtuna kemmun

| viir kemmun hittar du bland annat storflygplatsen
Arlanda, expansiva Marsta, Sveriges forsta stad
Sigtuna ech en levande landsbygd. Valkommen hit!

(@ wewsigtuna.se

Foljer~ Skicks mesd... Kontakt 2

©000

Tips ait gora  Bra att veta EU 2023 Quiz: Flyg

i ® @&

Quiz:

Kommunens instagramsida

Sigtuna kemmun

Kommunens facebooksida
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SKYLTAR OCH FORDON

Tydliga och bra skyltar ar viktigt i en kommun. Men de kan beh&va anpassas
beroende pa innehdll, Iage och placering. Darfér maste man i varje enskilt
fall titta pa forutsattningar som arkitektur, omgivning, kulturhistoriska
varden och belysning.
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SKYLTAR

Fasadskyltar och andra skyltar ska anpassas efter omstandigheterna, sa som arki-
tektur och placering. Men 6vergripande galler samma regler som fér anvandning av
Sigtuna kommuns logotyp och férvaltningslogotyper.

Exterior skyltning Fasadskylt p4 kommunhuset
Nir det giller fasadskyltning av kommunala
verksamheter ska kommunens runda stdende

logotyp med vit bakgrundscirkel alltid anvin- \'.I k yw n ": l L{S@mm \ I n '
das, foljt av skylttexten. Hirigenom undviker

vi att verksamheten uppfattas som en logotyp.
Ett enda undantag fran denna regel gors: skyl-

ten pa kommunhuset.
p s Exempel pa fasadskylt for verksamhet

Texten anpassas efter firg pa fasaden, vit eller o
80 procent svart. Typsnitt pé skyltarna dr Fruti- /" Sigtuna ; Skylttext:
[ kommun Frutiger 65 Bold
ger 65 Bold och versaler. t —— _
m Hojd péa skylt:

* Halva hojden av logocirkeln

/" Sigtuna
[ kommun

s

*

S:TA GERTRUDS SKOLA

Fér;kola

Sekundér text:
Hogerjusterad

Hojd pa text:
Halva hojden av den
primdra texthojden
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Interior skyltning i kommunhuset
Ett skyltprogram finns framtaget for interior
skyltning i kommunhusets lokaler.

Plan 3
Plan 2
Plan 1

Entréplan

Oversiktsskylt i kommunhuset

Garnsviken

lerminalen, Flygtornet

sta, Rosersberg

ken, Vattentornet, Radhuset

Arlanda 16

Kontorsrum

Dorrskylt utanfor kontorsrum
i kommunhuset
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BYGGSKYLTAR

Pa samtliga byggskyltar anvands den mérkbld barden. Grafiska riktlinjer och pro-
duktionshanvisningar av byggskyltar hittar du i den separata byggskyltsmanualen
pa Insigt.

Under hésten kommer
ett underhallsarbete att
utféras pa Sockenvagen.

Vanligen f6lj omdirigering.

Las mer pa www.sigtuna.se.

Sigtuna
kommun

Tt

HAR BYGGER VI ETT UTEGYM

Pa utegymet kommer du hitta stationer som ger dig allsidig tréning
och en hinderbana. Vi anldgger ocksa tva boulebanor av tavlingsmatt.

Las mer pa www.sigtuna.se.

Sigtuna
kommun

Eventuell logotyp
byggfirma
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FORDONSPROFILERING

Utseendet pa kommunens fordon varierar beroende pa fordonstyp. Men det ska
alltid framga att det ar en tjanstebil genom att fordonet bar Sigtuna kommuns

logotyp.

Samtliga fordon skall vara vita med Sigtuna
kommuns logga p4 det frimre dorrparet, alltsa
pd bdda framdorrarna.

Baktill pa fordonet placeras kommunens
webbadress, www.sigtuna.se.

Vara fordon dr ntmirkta
reklampelare som syns pa olika
Pplatser i kommunen.

Sigtuna
kommun

Sigtuna
kommun

[ —)
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ARLANDAGYMNASIET OCH SIGTUNA MUSEUM & ART

Att signalera tillhorighet ar viktigt for att tydliggora att det &r en verksamhet, som
ags och drivs i kommunal regi, och som kommunen darmed har det yttersta ansva-
ret for. Arlandagymnasiet, Sigtuna museum och ValstaKonst har egna, etablerade
ordbilder och logotyper som far anvéandas inom ramen fér den grafiska profilen.

Verksamheternas tespektive namn/logotypet,
ska alltid kombineras med kommunens logotyp.

For Sigtuna Museum och ValstaKonst giller
att i marknadsféringen kring utstillningar ska
Sigtuna kommuns grafiska profil alltid f6ljas
(exempelvis affischer, gatupratare och an-
nonser). Sigtuna kommuns logotyp och bard
tillsammans med verksamhetens egna ordbild
eller logotyp ska da kommuniceras.

Formgivning av material i utstdllningar ska
ha en konstnirlig frihet och kunna fringi den
grafiska profilen.

Arlandagymnasiets logotyp it den enda logoty-
pen som fir ligga med pa kommunens visitkort
utover kommunens egen logotyp. Visitkorten
bestills genom kommunens visitkortsportal.

Sigtuna \_ARLANDA _ Logotyp:
kommun GYMNASIET Arlandagymnasiet
NAMMN EFTERNAMN
Titel
Fidrvaltning/enhet

Vikingav&gen 2, 195 85 Marsta
Tel: 08-000 000 xx Mobil: o000 300 00
namn.efternamn@arlandagymnasiet.se www.sigtuna.se

Speciella visitkort for Arlandagymnasiet

Sigtuna museum
@sigtunamuseumandart @
www.sigtunamuseumandart.se

Ordbild:
Sigtuna museum

Sigtuna
kommun

Avsandare pa affisch - kommunens logotyp och Sigtuna museums ordbild
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KOMMUNALA BOLAG

Destination Sigtuna, SigtunaHem och Sigtuna Vatten & Renhallning ar Sigtuna
kommuns kommunala koncernbolag.

De kommunala bolagen har egna etablerade D E STI N ATI O N
grafiska profiler och ir helt sirprofilerade fran
Sigtuna kommuns grafiska profil. S I G T U N A

SigtunaHem

Sigtuna

Vatten & Renhallning
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